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Valtozasok nyomon kovetése

Kiadas
szama

Kiadas datuma

Leiras

1.0

2020. szeptember 1.

1. kiadas

2.0

2021. majus 3.

Oktatasi rektorhelyettes megnevezése, feladatai
Szenatus allandoé tagjainak kiegészitése az oktatasi
rektorhelyettessel

Nemzetk6zi lgazgatdésag deregulaciodja

Nemzetkozi Ertekezlet megnevezése, feladatai
Rektori Ertekezlet megnevezése, feladatai
Marketing és Ertékesitési Igazgatésag megnevezése,
feladatai

Min6ségiranyitasi Bizottsag atvezetése

Szak, szakfelel6s és szakvezetd feladatai

Fétitkar feladatai

Nftv-nek megfeleld szbvegezés

Vezetdi értekezlet gyakorisaga

3.0

2022. november 1.

Elnoki Kabinet

EIndki Testulet értekezlet

EIndki Titkarsag

Fejlesztési Igazgatosag

Min&ségiranyitasi Iroda

Metropolitan Tudaskozpont

METU Kreativipari Ugynkség

myBRAND Centre for Excellence Kivalosagi Mentorkézpont
Nemzetkozi Koordinacios Iroda

Nemzetkozi Oktatasfejlesztési Kozpont

Nemzetkozi és tudomanyos dékanhelyettes
Oktatasfejlesztésért és tehetséggondozasért felelés
dékanhelyettes

Projektmenedzser

Rektori Ertekezlet

Rektori Kabinet

Stratégiai PR Iroda

Tudomanyos és innovacios rektorhelyettes

3.1

2023. marcius 7.

Nemzetkozi Oktatasfejlesztési Kozpont athelyezése
METU Kreativipari Ugyndkség athelyezése
Mérési Kbzpont megjelenitése

3.2

2023. marcius 13.

Rektorra vonatkozo rendelkezések

3.3

2023. marcius 31.

Rektori palyazat

3.4

2023. majus 26.

Fels6 korhatar eltorlése rektori megbizas esetében

3.5

2023. junius 26.

Hédmezdbvasarhelyi telephely deregulacidja

3.6

2023. szeptember
19

Nemzetkozi Oktatasfejlesztési Kézpont megsziintetésével
egyidejlileg Oktatasfejlesztési Kézpont Iétrehozasa

3.7
3.8
3.9

2023. oktober 20.
2024. marcius 19.
2024. marcius 19.

Munkaltatéi jogkdr visszavonasa a dékanoktol
Jogi lgazgatosag létrejotte
EIndki Kabinet megsziinése

4.0

2024. szeptember 1.

Nem mikodd szervezeti egységekre vonatkozd szabalyzas
hatélyon kivul helyezése
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Tovabbképzesi Kozpont vezetéje
Humaneréforras Igazgato
Szdveg pontositas
5.0 2025. marcius 10. Marketing, Kommunikaciés és Ertékesitési vezérigazgatd-

helyettes

6.0

2025. augusztus 6.

Jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes

7.0

2025. szeptember 6.

Atfogé SzMR feliilvizsgalat
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A Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa a nemzeti felsGoktatasrél szolé 2011. évi CCIV.
torvény 12. § (3) bekezdés e) pont eb) alpontja alapjan a Budapesti Metropolitan Egyetem
Szervezeti és Mikodési Rendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

’ ] I. Fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bels6 normaalkotasi struktura

A Budapesti Metropolitan Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felséoktatasrol szo6lo
2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) rendelkezéseivel 6sszhangban maga alakitja
ki szervezetét és miikddését ugy, hogy az alkalmas legyen az oktatasi, tudomanyos kutatasi
és egyeb feladatainak ellatasara, gazdasagos mikodtetésére.

Az Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzata az alabbiak szerint éplil fel:
|. kotet: Szervezeti és M{ikodési Rend,

II. kotet: Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer,

[ll. kotet: Hallgatoi Kovetelményrendszer,

IV. kotet: Tovabbi szabalyzatok,

V. kotet: Felnbttképzési Szabalyzat.

Hataly

Jelen Szervezeti és M{ikddési Rend (a tovabbiakban: SzMR) hatalya kiterjed az Egyetem
valamennyi szervezeti egységére, oktatd, kutatd és nem oktato-kutatdé munkakorben
foglalkoztatott munkavallaldjara, valamint az Egyetemmel hallgatéi vagy egyéb képzési
jogviszonyban allé valamennyi személyre (a tovabbiakban: hallgato).

Az Egyetemmel mas jogviszonyban all6 személyekre jelen SzMR hatdlya a jogviszony
keretében és ahhoz kapcsoldddan folyatott tevékenységek esetén terjed ki."

Az egyes munkakordokhdz kapcsolddo részletes feladat- és hataskdroket a munkakori leirasok
tartalmazzak.

Az Egyetem elnevezése, jogallasa és alapadatai

Az Egyetem allamilag elismert felsoktatasi intézmény, nem allami alkalmazott tudomanyok
egyeteme, a 2001. februar 28. napjan kelt, tdbbszér mddositott Alapité Okirataban (a
tovabbiakban: Alapité Okirat) meghatarozottak szerint mikoéds, szakmailag 6nalld,
onkormanyzattal rendelkez6 jogi személy.?

Az Egyetem hivatalos megnevezése: Budapesti Metropolitan Egyetem. Az Egyetem roéviditett
megnevezése: METU.

Az Egyetem idegen nyelvi elnevezései:
a) angolul: Budapest Metropolitan University,
b) németll: Budapest Metropolitan Universitat.

Az Egyetem székhelye: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9.3

A karok az Egyetem roviditett elnevezését kiegészitve az alabbi teljes és roviditett elnevezést
hasznaljak:

1 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
2 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
3 Modositotta a Szenatus 21/06206/2023. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2023. junius 26. napjatél
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a) Uzleti, Kommunikacios és Turisztikai Kar (METU - UKT),
b) Mlivészeti és Kreativipari Kar (METU - MKK).

Az Egyetem kdrbelyegzéjének lenyomata: kdr kdzepén a Metropolitan logdja (M betl), kdrben
'‘Budapesti Metropolitan Egyetem’ felirat és sorszam.

Az Egyetem hosszikas bélyegzéjének lenyomata: fekvd téglalap fels6 felében balra a
Metropolitan logoja (M bet(i), mellette 'Budapesti Metropolitan Egyetem’ felirat és sorszam;
alsé felében 'Székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9. Adoszam: 18172636-2-42’
felirat.

A szervezeti egységek az Egyetem részeként jogosultak az Egyetem kérbélyegzéjének és
hosszukas bélyegzbjének hasznalatara. A belyegz6 hasznalat rendjének részletes szabalyait
az elnok-vezérigazgatd kilon utasitasban allapitia meg.*

Az Egyetem nevét csak az Egyetem szervezeti egységei, valamint az Egyetem Hallgatoi
Onkormanyzata hasznalhatja. Az egyes szervezeti egységek jogosultak az Egyetem nevét
sajat elnevezésiikkel kiegészitve hasznalni. A Hallgatéi Onkormanyzat az Alapszabalyaban
rogzitettek szerint hasznalhatja az Egyetem nevét.

Egyetemen Kkivluli szervezet az Egyetem elnevezését csak az elndk-vezérigazgatd
engedélyével jogosult hasznalni. °

Az Egyetem szervezete

Az Egyetemen

a) kdzponti iranyitasi, vezetési feladatot,

b) oktatasi, tudomanyos és kutatasi feladatot,

c¢) szolgaltaté feladatot, valamint

d) funkcionalis, mikddést tdmogato feladatot

ellaté személyek, testlletek és szervezeti egységek mikodnek.

Az Egyetemen az 1. Mellékletben feltlintetett szervezeti abraban meghatarozott szervezeti
egységek mikdédnek. Az egyes szervezeti egységek létrehozasa, atalakitasa és
megsziintetése a Szenatus kizardlagos hataskorébe tartozd dontés. ©

Képviseleti jog

Az Egyetemet torvényes képvisel6ként harmadik személyekkel szemben, valamint birésagok
€s mas hatdsagok elétt az Alapitd Okirat keretei k6zott, az SzMR-ben meghatarozott feladat-
és ugykor megosztasban a rektor és az elndk-vezérigazgato onalléan képviseli.

Amennyiben jogszabaly nem zarja ki, az egyetemi szabalyzatokban és utasitdsokban
meghatarozott hataskorok allando, ideiglenes vagy eseti jelleggel, irasban atruhazhatéak a
gazdasagi vezérigazgatd-helyettesre, a jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettesre’, a
marketing, kommunikaciés és értékesitési vezérigazgato-helyettesre, az lGgyfélkapcsolati
vezérigazgato-helyettesre, a nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettesre, a tudomanyos,
innovacids és mivészeti rektorhelyettesre, az oktatasi rektorhelyettesre, a jogi igazgatora®, a

4 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szadmu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.

5> Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szadmu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

¢ Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
7 Moédositotta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.
8 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
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dékanokra, °, a humaneréforras igazgatéra valamint a Tovabbképzési Kézpont vezetbjére. Az
atruhazott hataskor tovabb nem delegalhatd. 10

A 19. pontban meghatarozott atruhazott hataskdérok tartalmarol, a kotelezettségvallalasokrol
és jognyilatkozatokrdl hataskorre tekintettel a rektor vagy az elndk-vezérigazgato kulon vagy
kozos utasitasban rendelkezik.'?

Il. Fejezet
AZ EGYETEM MAGASABB VEZETOI'34
Rektor

Az Egyetem els6 szamu felel6s vezetdje és képviselbje a rektor, aki eljar és dént mindazokban
az ugyekben, amelyeket jogszabaly, az Alapité Okirat, valamint a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat nem utal mas személy vagy testilet hataskoérébe. A rektor felel az Egyetem
alaptevékenységének jogszeri és megfelel6 mikodéséért. °

A rektor a munkdjat az elndk-vezérigazgatd, a nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettese, a
tudomanyos, innovacios és mivészeti rektorhelyettes, az oktatasi rektorhelyettes, az
ugyfélkapcsolati vezérigazgatoé-helyettes, a gazdasagi vezérigazgatd-helyettes, a jogi és
adminisztrativ vezérigazgatd-helyettes '® , a marketing, kommunikacios és értékesitési
vezérigazgato-helyettes' '8, a jogi igazgato'®, a dékanok, a humaneréforras igazgatd, a
Tovabbképzési Kozpont vezettje?®, valamint a Rektori Kabinet kozremiikbdésével végzi. 2!

A rektor felett a munkaltatdi jogok gyakorldja a fenntartd kozvetlen tulajdonosanak az
igazgatosaga.??

Rektori megbizast az kaphat, aki az Nftv. 13. § (5) bekezdésében felsorolt feltételeknek
megfelel. A rektori megbizas felsd korhatar nélkil betolthets.?

A rektori palyazatot a fenntarté kézvetlen tulajdonosanak lgazgatdsag irja ki. A beérkezett
palyazatokat formai szempontbol az Egyetem EInoki Titkarsaga?* megvizsgalja, megallapitva
az érvényességet és az érvénytelenséget, majd a palyazatok dsszességét (mind az érvényes
mind az érvénytelen palyazatok) tovabbitja az elndk-vezérigazgatd részére; aki mind az
érvényes mind az érvénytelen palyazatokat eljuttatia a palyazat kiirdjahoz, az érvényes
palyazatokat rangsorolva. A rektor megbizasat az egyetemi tanari, egyetemi docensi,
tudomanyos tanacsadéi vagy kutatoprofesszori fokozattal rendelkezé rektorjeldltek kozil a

? Médositotta a Szenatus 24/2025. szamu hatéarozata. Hatalyos 2025. marcius 10. napjatdl.

10 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

11 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
12 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

13 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

14 Mdodositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatél.
15 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szdmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatél.
16 Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatérozata. Hatélyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

17 Mddositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. marcius 10. napjatdl.

18 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

9 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

20 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

21 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
22 Modositotta a Szenatus 8/0331/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 31. napjatol.

23 Modositotta a Szenatus 18/0526/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. majus 26. napjardl.

24 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024.marcius 19. napjatél.
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27.

28.
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30.

31.

32.

33.
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fenntartd kezdeményezi a kulturdlis és innovacios miniszternél. 2> A rektori megbizas
idétartamardl a fenntart6 tulajdonosanak Igazgatésaga dont.?

A rektor megbizasa legfeljebb 6t évre szol. A rektor palyazat alapjan tobb alkalommal,
legfeljebb Ujabb 6t évre ismét megbizhatd.

A rektori megbizas megsziinik:

a) a megbizas id6étartamanak lejartaval,

b) lemondassal,

c) visszahivas alapjan kezdeményezett felmentéssel,
d) arektor halalaval,

e) az Egyetem megsziinése vagy atalakulasa esetén.

A 27. pont c) alpont szerinti esetben a rektor megbizasi idd lejarta elbtti felmentését — a
Szenatus tagjai kétharmadanak igenl6 szavazataval — a fenntarté kezdeményezi. A felmentés
kezdeményezését indokolni kell. 2’

A rektor feladat- és hataskore:

a) szervezi, 6sszehangolja, folyamatosan fejleszti az oktaté és kutatomunkat,

b) ellatja a felvételi tevékenység elvi iranyitasat,

¢) meghatarozza az Egyetem nemzetk6zi kapcsolatait, valamint

d) megbizza a rektorhelyetteseket, a dékanokat, a Tovabbképzési Kozpont vezetbjét, a
Rektori Kabinet vezet6jét, felettik iranyitasi jogot gyakorol.?

A rektor kizarolagosan felel:

a) az Egyetemen mikodoé testiletek munkajahoz sziikséges feltételek megteremtéséért,
b) a hazai és nemzetkdzi oktatasi és kutatasi kapcsolatokért, egyitimiikodéséért,

¢) a mivészeti alkotétevekenység eredményességéért,

d) a Szenatus dontéseinek el6készitéséért, azok végrehajtasanak felligyeletéért, valamint
e) az Egyetem kiadoi és terjeszt6i jogainak gyakorlasaért.

A rektor atruhazhaté hataskorben felel:

a) az oktatasi és kutatasi feltételek megteremtéséeért,

b) az Alapité Okiratban el8irt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasaért,

c) az Egyetemen folyé oktatasi, tudomanyos és kutatasi tevékenység iranyitasaért,

d) az Egyetem mikoddésével kapcsolatban minden olyan Ggyben hozott déntésért, amelyet
jogszabaly, illetve a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat nem utal mas személy vagy
testulet hataskorébe, valamint

e) a hataskorébe tartozé Ugyek tekintetében az érdekképviseleti szervezetekkel torténé
kapcsolattartasért.

A rektor — a Szenatus dontéseinek kivételével — megsemmisithet minden olyan feladat- és
hataskdrébe tartozo liggyel kapcsolatos dontést, hatarozatot, intézkedést, amely jogszabalyt
vagy egyetemi szabalyzatot sért.?°

A rektor a Szenatus jogszabalyt sérté6 dontésének megsemmisitése érdekében, a Szenatus
dontését koévetd 15 napon belll elbterjesztéssel fordulhat a fenntartéhoz. A rektor
el6terjesztésének a végrehajtasra halaszto hatalya van.3°

25 Modositotta a Szenatus 7/0313/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 17. napjatol.

26 Modositotta a Szenatus 8/0331/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 31. napjatol.

27 Modositotta a Szenatus 7/0313/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 17. napjatol.

28 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatél.

29 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
30 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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35.

36.

37.

37A.

38.

39.

40.

41.

BUDAPESTI
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A rektor a fels6oktatasi intézmény alaptevékenységnek megfelelé mikodéséért felelds, ennek
keretében gyakorolja az oktatéi, kutatdi, illetve tanari munkakorben, valamint az akadémia
terlleten a rektorhelyettesek, a dékanok és a Tovabbképzési Kozpont vezetd feladatellatasat
kozvetlenul segit6 szervezeti egységekben foglalkoztatottak felett a munkaltatdi jogokat,
valamint az d6raadd oktatok megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizét megilletd
jogosultsagokat. Ezen foglalkoztatottak, megbizasi jogviszonyban allok tekintetében
munkabér, illetve egyéb jogviszonyra tekintettel torténd juttatds megallapitasara a rektor az
elndk-vezérigazgatd egyetértésével jogosult. A rektor munkaltatoi jogkorét esetenként vagy az
ugyek meghatarozott kérében helyettesére vagy az intézmény mas, magasabb vezetd vagy
vezetd beosztasu alkalmazottjara atruhazhatja. Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort
nem adhatja tovabb.3' 32

A rektor a feladat- és hataskorébe tartozé tevékenységek tekintetében utasitast jogosult
kiadni.

A rektor akadalyoztatdsa, tavolléte, érintettsége vagy a rektori tisztség atmeneti
betdltetlensége esetén a rektor helyettesitésére az elndk-vezérigazgatod jogosult.

A rektor és az elndk-vezérigazgatd egyidejl akadalyoztatasa, tavolléte, érintettsége vagy az
elndk-vezérigazgato, rektori tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a rektor helyettesitésére
az oktatasi rektorhelyettes jogosult.3?

A rektor kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodé szervezeti egység a Rektori Kabinet.®*

Elndk-vezérigazgato

Az elndk-vezérigazgaté az Egyetem — jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint elndk-
vezeérigazgatd ala rendelt szervezeti egységek munkaszervezetének — vezetdje, a munkaltatoi
jogkdr gyakorldja. A vezetése ala tartozé egyes szervezeti egységek munkavallaléi feletti
munkaltatoi jogkor gyakorlasat — eseti vagy allando jelleggel — kilén utasitasban foglaltak
szerint atengedheti.?®

Az elnOk-vezérigazgato az Egyetem Alapitd Okirataban, valamint az Egyetem szabalyzataiban
meghatarozott feladatai tekintetében az Egyetem felelds vezetéjeként és képviselbjeként jar
el.

Az elndk-vezérigazgatd a feladatai teljesitéséhez szikséges mértékben egyetértési jogot
gyakorol a rektori hataskérok tekintetében.

Az elndk-vezérigazgato feladat- és hataskore:

a) felel az Egyetem mikddtetéséért, az Egyetem munkaszervezetének vezetéséért,

b) végzi az Egyetem altal alapitott, illetve részvételével mikodd gazdalkodd szervezettel
kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlast,

c¢) ellatja az Egyetemen foly6, a képzéshez kdzvetlenul kapcsolddo szolgaltatasi és gazdasagi
tevékenység altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokat,

d) rendelkezik az Egyetem koltségvetésével dsszhangban a fenntarté egyetértésével az
Egyetem rendelkezésére allé kdzponti koltségvetési elbiranyzatok, vagyoni és mas forrasok
felett,

e) elbkésziti az intézményfejlesztési tervet és a létszamgazdalkodasi tervet,

31 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

32 Mdédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
33 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

34 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatdl.

35 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
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f) teljesiti a hataskdrébe utalt tervezési, beszamolasi, pénzugyi, informacidszolgaltatasi
kotelezettséget, felel azok teljességéért és hitelességéeért,

g) biztositja az Egyetem folyamatos mikddését és az Egyetem szervezetének fejlesztése
érdekében ideiglenes bizottsagokat, munkacsoportokat hoz létre,

h) végzi az egyetemi stratégiai tervek kidolgozasat, megvaldsitasat,

i) elkésziti a stratégiaalkotashoz sziikséges elemzéseket, értékeléseket és javaslatokat,

J) figyelemmel kiséri az orszagos fejlesztési terveket és gondoskodik azoknak az egyetemi
fejlesztésekben torténd megjelenitésérdl,

k) kapcsolatot tart a fenntartoval,

I) iranyitja az Egyetem vallalati, intézményi és nemzetkozi kapcsolatait, valamint

m)a hataskdrébe tartozé tigyek tekintetében kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel.

Az elndk-vezérigazgatd feladatai ellatasa és hataskdrének gyakorlasa soran altalanos
utasitasi és intézkedési joggal rendelkezik; nem utasithatja azonban a Szenatust, a rektort, az
érdekképviseleti szerveket és a Hallgatéi Onkormanyzatot.

36

Az elndk-vezérigazgatd az Egyetem mikodését érintd barmely Ggyben vizsgalatot rendelhet
el, a vizsgalat lefolytatasara bizottsagot jeldlhet ki. Az elndk-vezeérigazgatd ezt a jogat a
vezérigazgato-helyettesekre atruhazhatja.

Az elndk-vezérigazgatd — a rektor kivételével — szakmai beszamoldt kérhet az intézményben
mikoédé barmely oktatasi-kutatasi szervezeti egységtél, szolgaltatdé feladatokat ellaté
szervezeti egységtol, valamint a funkcionalis feladatokat ellatd szervezeti egységtél, illetve
ezek vezet6itdl.

Az elndk-vezérigazgatd felett a munkaltatéi jogok gyakorldja a fenntartdé kdzvetlen
tulajdonosanak igazgatdsaga. 3’ 38

39

Az elndk-vezérigazgatd akadalyoztatasa, tavolléte, érintettsége vagy az elndk-vezérigazgatoi
tisztség atmeneti betdltetlensége esetén az elndk-vezérigazgatd helyettesitésére a rektor
jogosult.

Az elndk-vezérigazgatd és a rektor egyidejli akadalyoztatasa, tavolléte, érintettsége vagy az
elndk-vezérigazgatod, rektori tisztség atmeneti betdltetlensége esetén az elndk-vezérigazgatd
helyettesitésére a gazdasagi vezérigazgatd-helyettes jogosult.

40

Az elnok-vezérigazgato kdzvetlen iranyitasa alatt miikodé szervezeti egységek: #!
a) Elnoki Titkarsag,

b) Protokoll és Rendezvényszervezési Iroda,

¢) Humaneréforras lgazgatosag.

36 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatédrozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

37 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

38 Mddositotta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

3 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

40 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatél. Athelyezve a 193E - 193F pontokba.

41 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatél.
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Gazdasagi vezérigazgato-helyettes

A gazdasagi vezérigazgaté-helyettes felel az Egyetemen folyé gazdasagi, lzemeltetési és
informatikai tevékenység altalanos iranyitasaért, melynek keretében ellatja mindazokat a
feladatokat, amelyeket a feladatkorével 6sszefiiggésben a vonatkozo jogszabalyok, a belsé
szabalyzatok, valamint a Szenatus szamara meghataroznak. 42 43

A gazdasagi vezérigazgato-helyettes feladatai:

a) végzi az Egyetem szamviteli, beérszamfejtési, pénzigyi, addé és kontrolling
tevékenységének szabalyozasat és felligyeletét,

b) iranyitja a pénzugyi tervezési folyamat kialakitasat, valamint annak végrehajtasat, 44

c) betartatja az egyetemi szamviteli rendet, 4°

d) felelés az éves zarasi folyamat megtervezéséért és végrehajtasaért, 46

e) felelés az éves koltségvetés betartasaért,

f) felel6s a havi zarasi folyamat megtervezéséeért és végrehajtasaért, a fenntartd részére havi
menedzsment jelentések és a fenntartdé kdzvetlen tulajdonosanak igazgatdsaga részeére
készilo jelentések tervezetének Osszeallitasaért, 47

g) figyelemmel kiséri és biztositja a cash flow-t és likviditas-t,

h) részt vesz a stratégiai dontési el6készitési munkakban, stratégiai javaslatok
kidolgozasaban,

i) szakértéként részt vesz az akvizicids tevékenységben,

j) végzi az Egyetem kintlevéségeinek felligyeletét és iranyitja azok kezelését, 4

k) képviseli az Egyetemet gazdasagi lgyekben,

I} felel az Egyetem informatikai rendszerének és rendszereszkozeinek Uzemeltetéséért és
folyamatos fejlesztéséért,

m) biztositia az Egyetem oktatastechnikai eszkozeinek folyamatos karbantartasat és az
oktatasban torténd hasznositasukat,*?

n) feligyeli az Egyetem hasznalataba adott, illetve tulajdonaban I1évé vagyon rendeltetésszerl
igénybevételét,

o) felelés az Egyetem Uzemeltetési feladatainak a megtervezéséért és végrehajtasaert,
valamint 5°

p) iranyitja a palyazatokkal kapcsolatos gazdasagi és adminisztrativ feladatokat. *'

A gazdasagi vezérigazgato-helyettes iranyitja a kdvetkezé szervezeti egységeket:®?
a) Pénzlgyi lgazgatdsag, %
aa) Szamviteli Iroda,**
ab) Kontrolling Iroda,*®

42 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
43 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

44 Moédositotta a Szenatus 47/2025.
45 Médositotta a Szenatus 47/2025.
46 Modositotta a Szenatus 47/2025.

48 Modositotta a Szenatus 47/2025.

. 05.) szenétusi hatérozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
. 05.) szenétusi hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

(09
(09
(09
47 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
(09
(09

49 Modositotta a Szenatus 47/2025.

. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

50 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

51 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
52 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

53 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
54 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
55 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
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b) 56

c¢) Informatikai Igazgatosag,
d) Uzemeltetési Igazgatdsag,
e) Palyazati Iroda.®’

53. °¢
Ugyfélkapcsolati vezérigazgato-helyettes
54. 60

55. ©1

a) 62
b) 63
C) 64
d) 65
e 66
f) 67

) 68 69
h) 70 71
D 7273

56 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

57 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

58 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

5% Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71F — 71H pontokba.

60 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71F pontba.

61 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. pontba.

62 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. a) pontba.

63 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. b) pontba.

64 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. c) pontba.

65 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
8. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. d) pontokba.

66 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. e) pontba.

67 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025 szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. f) pontba.

68 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1-tél.

¢? Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. g) pontba.

70 Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1-t6l.

71 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. h) pontba.

72Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. augusztus 06. napjatol.

73 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71G. i) pontba.
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74

56. °

Jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes’®””
56A. 8

56B. 7
56C. &

56D. &
Nemzetko6zi kapcsolatok rektorhelyettese

57. A nemzetkOzi kapcsolatok rektorhelyettese a rektor iranyitdsaval és az érintett szervezeti
egységekkel egyeztetve latja el mindazokat a feladatokat, amelyek az Egyetem nemzetkozi
kapcsolataibol, képzési portfolidjabdl és az Egyetem nemzetkdzi versenyképességét noveld
feladatokbdl kdvetkeznek.

58. A nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettese feladat- és hataskore:

b) koordindlja az egyetemi szintl, kutatasi és képzésfejlesztési célu akadémiai vonatkozasu
nemzetkdzi kapcsolatokat, valamint az ezeket meghatarozé dontések elbkészitését és
végrehajtasat,

c) a rektor eziranyu eseti felkéréseinek megfeleléen kozremiikddik egyes, a nemzetkozi
mobilitast érinté akadémiai vonatkozasu részfeladatok ellatasaban,

d) miikodteti és vezeti az Egyetem Nemzetk6zi Bizottsagat,®?

e) képviseli az Egyetemet nemzetkdzi eseményeken,

f) tanacsaival seqiti a karok kulkapcsolatainak fejlesztését,

g) javaslatot tesz az Egyetem nemzetkdzi akkreditacidkkal 6sszefiiggd tevékenyseégeire,

h) értékeli, véleményezi a nemzetk6zi akadémiai kapcsolatokat, javaslatot tesz két- és
tobboldali nemzetkdzi akadémiai kapcsolatok létesitésére,

i) figyelemmel kiséri a nemzetkdzi rangsorok szempontrendszerét és javaslatot tesz a
kapcsolodé fejlesztési feladatokra,

J) gondoskodik a hataskorébe tartozé nemzetkozi feladatokhoz kapcsolddo fontosabb adatok
naprakészségerél és hozzaférhetéségérdl,

k) javaslatot tesz az Egyetem nemzetkozi képzési programkinalatanak gazdagitasara,

74 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71H. pontba.

75 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

76 Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 06.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatdl.

77 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71/B-71/E pontokba.

78 Hatalyon kivll helyezte a Szenéatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71B. pontba.

7% Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71C. pontba.

80 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szenatusi hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezésre keriilt a 71D. pontba.

81 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatél. Athelyezésre keriilt a 71E. pontba.

82 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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/) 83

m)javaslatot tesz a szakok nemzetkdzi dimenzidjanak erésitésére, valamint

n) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szabalyzat vagy vezetéi utasitas a feladatkorébe
utal, ezek k6zott egyes kiemelt feladatokat kdzvetlendl iranyit.

59. A nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettese iranyitia a Nemzetk6zi Koordinacios Iroda
mikodését.®*

60.
Tudomanyos, innovaciés és miivészeti rektorhelyettes 8¢

61. A tudomanyos, innovacios és mivészeti rektorhelyettes a rektor iranyitasaval végzi az
Egyetem tevékenységéhez kapcsoldédd stratégiai, tudomanyos és kutatasi, miivészeti
alkototevékenységekhez kapcsolodd, valamint tehetséggondozasi feladatokat.®” 88

62. A tudomanyos, innovacios és mivészeti rektorhelyettes feladat- és hataskore: &°

a) képviseli az Egyetemet kilsé szakmai testiletekben tudomanyos és mivészeti
kérdésekben, °

b)

c) %

d) koordindlja az Egyetem tudomanyos, mivészeti és kutatasi feladatait,®® %

e) szervezi és koordindlja a hazai és kulfoldi kutatasi palyazatokat, programokat és
konferenciakat,

f) szervezi a hazai és nemzetkdzi tanulmanyi versenyeket, tamogatja a hallgatoi részvételt,

g) tamogatja az Egyetem oktatdi, kutatéi, hallgatdéi publikacidés tevékenységét és
konferenciarészvételét,

h) felugyeli az Egyetem tudomanyos és miivészeti kiadvanyait, %

i) felugyeli az Egyetem oktatdi, kutatoi, hallgatoi tudomanyos és miivészeti teljesitményével
kapcsolatos tevékenységeket, %

j) vezeti a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban meghatarozott, illetve a rektor felkérése
szerinti testuleteket,®”

k) o8

l) ellatja az Intézményi Tudomanyos Diakkdri Tanacs elnoki funkcidit,

83 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

84 Modositotta a Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1.
napjatol.

85 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

86 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

87 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

88 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

8? Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

?0 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

91 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 4/03.25./2024. hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 25. napjatol.

92 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 4/03.25./2024. hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 25. napjatol.

73 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

?4 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

?5 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

?6 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

?7 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

?8 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.
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m)koordinalja a hallgatdi 6tletek vallalkozasi tevékenységbe torténdé transzportalasat,

n) miikédteti a vallalati, startup és kreativ 6sztdndijakat, valamint

o) feluigyeli az akkreditalt tehetségpont miikddését,

p) ellatjia a Tudomanyos Tanacs elnoki feladatait,

g) a Tudomanyos Tanacs kdzremiikodésével szervezi és koordinalja a kutatasi stratégia
végrehajtasat.'®

r) az oktatasi rektorhelyettessel szorosan egylttmikoddve felelés a METU Szakkollégium
tudomanyos szakmai felligyeletének biztositasaért,'"’

s) az oktatasi rektorhelyettessel egyuttmiikodve biztositja a TDK miikodését,'%?

t) ellatja az Intézményi Tudomanyos Diakkori Tanacs tarselnoki funkcioit.'®?

63. A tudomanyos, innovaciés és mivészeti rektorhelyettes a kovetkezd szervezeti egységeket
iranyitja: 1°4
a) 105
b) 106
C) 107

64. 108
Oktatasi rektorhelyettes'®®

65. Az oktatasi rektorhelyettes feladata a stratégiai szintl oktatasi Ugyek, a Magyar Felséoktatasi
Akkreditacids Bizottsag és az Oktatasi Hivatal el6irasaival és eljarasaival kapcsolatos kiemelt
feladatok és az Egyetem oktatas''® fejlesztésének Gsszefogasa, valamint a rektor munkajanak
hatékony segitése.

66. Az oktatasi rektorhelyettes feladat- és hataskore:

a) intézmeényi szinten felligyeli az Egyetemen folyd oktatasi tevékenységet a hatéalyos
jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alapjan,

b) koordindlja az Egyetem intézményakkreditacidjahoz kapcsolodd oktatassal 0sszefuggd
feladatokat, '

c¢) koordindlja a szakinditasi, szaklétesitési folyamatokat, 12

d) rektorral, dékanokkal és a Tovabbképzési Kdzpont vezetdvel kdzbésen fellilvizsgalja és
javaslatot tesz a képzések mikodtetéséhez szikséges szakember létszamra és
Osszetételre,'®

99 Megallapitotta a Szenatus 4/03.25./2024. hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 25. napjatol.

100 Megallapitotta a Szenatus 4/03.25./2024. hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 25. napjatol.

101 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

102 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

103 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

104 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

105 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

106 Modositotta a Szenatus 5/0307/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 17. napjatol.

107 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

108 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

10 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

110 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

1 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatél.

112 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

113 Mdodositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.
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e) 6sszehangolja a képzeési programnak megfeleld — az alapképzést, a mesterképzést, a
szakiranyu tovabbképzést és a felsGoktatasi szakképzést, valamint a felnéttképzést
érint6''*— oktatasi tevékenységet,

f) elkésziti az oktatdsi tevékenységhez kapcsoldéddan ''° a stratégiaalkotashoz és a
megvaldsitashoz szikséges elemzéseket, értékeléseket és javaslatokat,

g) figyelemmel kiséri az oktatast érint6''® orszagos fejlesztési terveket, gondoskodik azoknak
az egyetemi fejlesztésekben térténé megjelenitésérdl,

h) felliigyeli az egyetemi intézményfejlesztési tervben, valamint az intézményi stratégiaban az
oktatasra, képzésre vonatkozé részek kidolgozasat, kozremiikddik annak végrehajtasaban

a végrehaijtas ellenérzésben,
D 117 118119

_/) 120

k) 121

/ 122

m) 123

n) dékanokkal egyuttmiikédve koordinalja a szakfelel6sok éves beszamoltatasat,

0) gondoskodik a szakfelelésok nyilvantartasanak vezetésérs|'?

p) atudomanyos, innovacios és mivészeti rektorhelyettessel szorosan egylttmikodve felelds
a METU Szakkollégium tudomanyos szakmai felligyeletének biztositasaért,'?®

g) a tudomanyos, innovacios és mivészeti rektorhelyettessel egylttmikodve biztositja a TDK
mikodését.'?

67 127

67A. Az oktatasi rektorhelyettes a kdvetkez6 szervezeti egységeket iranyitja:
a) KarrierCentrum és Tréning Kdzpont és az annak részéként miikddé Eletviteli Tanacsado
Kdézpont,
b) Oktatasmddszertani Kézpont,
c) ldegennyelvi és Hallgatéi Mentoralasi Koézpont.

114 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

115 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

116 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

117 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

118 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

119 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

120 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

121 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

122 Hatélyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

123 Hatélyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

124 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatédrozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

125 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatédrozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

126 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

127 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

128 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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Dékan %

130A dékan a kar felelés vezet6je. A dékan iranyitja a karon folyd szakmai, tudomanyos,
oktatasi tevékenységet.

131A dékan feladat- és hataskore:

a) iranyitja és 6sszehangolja a karon folyo képzési, tudomanyos és kutatasi tevékenységet,

b) képviseli a kart hazai és nemzetkozi férumokon,

c) tAmogatja a kar nemzetk6zi kapcsolatait a nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettesével
egylttmikodve, %2

d) tamogatja a kar tudomanyos kapcsolatait a tudomanyos, innovacios és mivészeti
rektorhelyettessel egylttmiikodve, 133 134

e) iranyitja és ellendrzi a kari szervezeti egységek mikodését,

f) a gazdasagi vezérigazgato-helyettessel és a Kontrolling Irodaval'®® kézésen elkésziti a
szervezeti egységének koltségvetését és gondoskodik annak betartatasardl, feligyeli a
szervezeti egysége gazdalkodasat,'3®

g) elkésziti a stratégiaalkotashoz sziikséges elemzéseket, értékeléseket és javaslatokat,

h) egyittmiikodik a marketing, kommunikacios és értékesitési vezérigazgato-helyettessel'®” a
kar képzéseinek marketing kampanyaban,

I) 138

j) ellatja a jogszabalyokban és egyetemi szabalyzatokban megallapitott egyéb feladatait.

39Az Egyetem dékanjai:

a) Uzleti, Kommunikacios és Turisztikai Kar dékanja,

b) Miivészeti és Kreativipari Kar dékanja.

Ill. Fejezet
AZ EGYETEM VEZETOI

Marketing, Kommunikaciés és Ertékesitési vezérigazgato-helyettes'

68. Az elndk-vezérigazgatdé munkajat marketing, kommunikacios és értékesitési vezérigazgato-
helyettes “'segiti. A marketing, kommunikacids és értékesitési vezérigazgato-helyettes 42
feladata az Egyetem hazai és nemzetkdzi marketing stratégidjanak gondozasa, fejlesztése.

69. A marketing, kommunikacios és értékesitési vezérigazgatd-helyettes' feladat- és hataskore:

a) kidolgozza és végrehajtja az éves marketingtervet,

129 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
130 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
131 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
132 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
133 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
134 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
135 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
136 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
137 Modositotta a Szenatus47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

138 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.

139 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
140 Modositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. marcius 10. napjatol.
141 Modositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatérozata. Hatélyos: 2025. marcius 10. napjatdl.
142 Médositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. marcius 10. napjatol.
143 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.
144 Modositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatérozata. Hatélyos: 2025. marcius 10. napjatdl.
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b) felel az Egyetem markaértekének ndveléséert,

¢) maximalizalja az Egyetem képzései irant érdekl6dék elérését,

d) tervezi, szervezi és lebonyolitia a speciadlis értékesitési, online és offline marketing
programokat,

e) végzi az integralt marketingkommunikacio kialakitasat,

f) tervezi, nyomon koéveti a marketing koltségvetést,

g) végzi a piac- és versenytarsfigyelést, javaslatot tesz az Uzleti eredmények ndvelésére,

h) végzi nemzetkdzi marketing tevékenység szakmai koordinalasat,

i) végzi a hazai és nemzetkozi értékesitést és felel az értékesitési terv teljesitéséért, '

j) mikodteti és felelés az Egyetem PR kommunikacios tevékenységéért,'4°

k) 147 148
70. 149
71. 150

71A. ™" A marketing, kommunikacios és értékesitési vezérigazgato-helyettes a kovetkezd
szervezeti egysegeket iranyitja:
a) Marketing Iroda,
b) Kommunikacios és PR Iroda,
c) Ertékesitési Iroda,
d) Concept Agency.

Jogi és adminisztrativ vezérigazgaté-helyettes'52153

71B. '54Az elnOk-vezérigazgatd munkajat jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes segiti. A
jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes felel az Egyetemen folyd jogi, igazgatasi,
adminisztrativ és min@ségiranyitasi tevékenység altalanos fellgyeletéért, az ala tartozo
szervezeti egységek miikodéseéért, amelynek keretében ellatja mindazokat a feladatokat,
amelyeket a feladat- és hataskoérével dsszefliggésben a vonatkozd jogszabalyok, a belsé
szabalyzatok, valamint a Szenatus szamara meghataroznak.

71C. A jogi és adminisztrativ vezérigazgatd-helyettes feladat- és hataskore:
a) végzi az Egyetem jogi, igazgatasi, adminisztrativ és min&ségiranyitasi tevékenység
fellgyeletét,
b) feligyeli az Egyetemen a jogszabalyoknak megfelel6 mikddést,
c¢) végzi a METU cégcsoporthoz tartozo entitasok mikodésének jogi tdmogatasat,
d) biztositja a fenntartéi iranyitassal kapcsolatos jogi és koordinacios tevékenység ellatasat,
e) biztositja az Egyetem iktatasi rendszerének mikddtetését,

145 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

146 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

147 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

148 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

149 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

150 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

151 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

152 Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 06.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

153 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatél.

154 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

155 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.
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71D.

71E.

71F.

71G.

71H.

BUDAPESTI

EGYETEM

f) a Jogi lgazgatésagon keresztll biztositja az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének
koordinalasat, valamint az intézményi akkreditacidhoz kapcsolédd minéséglgyi feladatok
ellatasat,

g) részt vesz a stratégiai dontés elékésziti munkakban, stratégiai javaslatok kialakitasaban.®

57 A jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes feligyeli a kovetkezdé szervezeti
egységeket:

a) Jogi lgazgatosag,

b) Adminisztrativ Iroda's®

9A jogi és adminisztrativ vezérigazgato-helyettes tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
altalanos helyettese a jogi igazgato.'®®

Ugyfélkapcsolati vezérigazgaté-helyettes'®’

627z elnok-vezérigazgaté munkajat az Ugyfélkapcsolati vezérigazgato-helyettes segiti. Az
ugyfélkapcsolati vezérigazgatd-helyettes feladata erés hallgatokézpontu kultira kiépitése az
Egyetemen és a stratégia fejlesztésének azon részei, melyek a hallgatéra, mint Ggyfélre
Osszpontositanak.

163A7 igyfélkapcsolati vezérigazgatd-helyettes feladat- és hataskore:

a) stratégiat dolgoz ki a hallgatoi élmény és az eredmények folyamatos javitasara,

b) bevezeti a hallgatéi élmény javitasat tdmogatd rendszereket és eszkdzoket,

¢) kidolgozza az Egyetem ugyfélkozpontusagat célzo tervet,

d) felel az ugyfélélményre és eredményekre vonatkozé eredményességi mutatok és célok
kitlizéséért, valamint az ezekhez kapcsol6do folyamatok ellendrzéséért,

e) kidolgozza a hallgatéi élmény és az elégedettségi szint folyamatos mérésére vonatkozo
folyamatokat,

f) tamogatja a szervezeti egységek kdzotti egyuttmiikodeést és erés kommunikaciot,

g) ellenérzi a tanév rendjéhez kapcsolddd hataridék betartasat,'®*

h) ellendrzi a jogi igazgatdval egylttmikodésben a Hallgatéi Onkormanyzat kilén
szabalyzatban meghatarozott feladatainak ellatasara biztositott anyagi és targyi feltételek
jogszer( felhasznalasat'®,

i) ellatia az oktatéi munka hallgatdi véleményezése felmérésnek az elbkészitését és a
diplomas palyakovetési rendszer felmérés felligyeletét.'®®

67Az Uigyfélkapcsolati vezérigazgato-helyettes iranyitja a kovetkezé szervezeti egységeket:'68
a) Oktatasszervezési Kozpont,
b) Neptun Iroda,

156 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatél.

157 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

158 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

159 Beiktatta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos:2025. augusztus 6. napjatol.

160 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

161 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.
162 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

163 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

164 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1-t8l.
165 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szenatusi hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1-tél.
166 Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatédrozata. Hatélyos: 2025. augusztus 6. napjatdl.
167 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatél.

168 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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c¢) Konyvtar,

d) 16°

e) Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag,
f) Magyar Felvételi Iroda,

g) Nemzetkozi Felvételi Iroda.

Fejlesztési Igazgato'™®
72 171 172

73. 173
a) 174

b) 175 176
C) 177

d) 178
e) 179 180

181

g) 182
74, 1%

75 184

Jogi igazgat6'8®
76. A jogiigazgatd az Egyetem jogi é€s igazgatasi szervezetének szakmai vezetdje.

162 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

170 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

171 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.

172 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

173 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

174 Hatélyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

175 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

176 Hatélyon kivul helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatérozata. Hatélytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

177 Hatélyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

178 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

179 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

180 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

181 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

182 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

183 Modositotta a Szenatus 6/0307/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 17. napjatol. Hatalyon kivul
helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1. napjatol.

184 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

85 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatoél.
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77.

78.

79.

80.

BUDAPESTI

EGYETEM

A jogi igazgato felel:

a) a jogi, igazgatasi, valamint az oktatashoz kozvetlenil nem kapcsolédéd szolgaltatasi és
ellendrzési folyamatok iranyitasaért,

b) az Egyetem intézményi akkreditacios folyamatainak iranyitasaért,

c) az esélyegyenl6ség és az egyenlé banasmaod biztositasaért, valamint

d) az Egyetem min&ségkdzpontu iranyitasi rendszerének iranyitasaért.

A jogi igazgato feladat- és hataskore:

a) ellatia az Egyetem valamennyi szervezeti egységében az igazgatasi tevékenység
koordinalasaval és segitésével kapcsolatos feladatok iranyitasat,

b) el6késziti az egyetemi szabalyzatokat és errél, illetve az e targyban szlletett vezetdi
dontésekrdl tajékoztatja a szervezeti egységek vezetdit,

c) el6késziti a rektor és az elndk-vezérigazgatd dontéseit,

d) szakmai felligyeletet gyakorol az Egyetem testlletei felett,

e) iranyitja az intézményi akkreditacids eljarasok lebonyolitdsahoz szikséges dokumentumok
szerkesztését,

f) az oktatasi rektorhelyettessel egylttmiikodve '® koordinalja az Egyetem iddszakos
intézményi akkreditaciojahoz kapcsolodoé feladatokat,

g) a Szenatus titkaraként el6késziti a Szenatus Uléseit, szervezi és ellenérzi a hatarozatok -
végrehajtasat, valamint biztositja a hatarozatok megfelelé nyilvanossagat,

h) a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag elndkeként a hallgatdk tanulmanyi tgyeivel kapcsolatos
Ugyek tekintetében el6késziti a masodfoku doéntéseket, biztosita a doéntések
jogszabalyoknak torténé megfelelését,

i) végzi a dékani és rektori méltanyossagi kérvények jogi véleményezését,

J) elkésziti a szellemi tulajdonhoz kapcsolddé felhasznalasi szerz6déseket,

k) kbzremlkodik a képzési szerz6dések és az oOraadd oktatokkal kotott megbizasi
szerzbdések eldkészitésében, mdédositasaban,®”

I) jogi véleményezést készit a szervezeti egységek részére,

m) gondoskodik az esélyegyenléség biztositasardl és az egyenldé banasmad elveinek érvényre
jutasardl,

n) elldtja az egyetemi egységes mindségiranyitasi rendszer mikodtetésének felligyeletét'®,
189

o) felugyeli az Egyetemen hozott dontések, hatarozatok jogszabalyokkal valdé 6sszhangjat,

p) jogi Utmutatast ad a Hallgatéi Onkormanyzat tevékenységéhez,

q) kapcsolatot tart a hatésagokkal, valamint

r) elldtia az egyetemi szabalyzatok, a rektori, elndk-vezérigazgatdi, dékani utasitasok,
egyetemi szint(i nyilvantartasok naprakész vezetését.'®°

A jogi igazgatd irasbeli tajékoztatast kérhet az intézményben mikédé barmely oktatasi-
kutatasi szervezeti egységtél, illetve szolgaltato feladatokat ellatd szervtél.
191

186 Megallapitotta a Szenatus 23/0826/2024. szadmu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

187 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.

188 Modositotta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatél.

189 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

190 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
Moédositotta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatdrozata. Hatélyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

191 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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Dékan'®?
81. 19
82 194
83 195
84. 19
85 197
Dékanhelyettes

86. A dékant oktatasi, tudomanyos, nemzetkézi és sziikség esetén tovabbi kiemelt feladatkorében
dékanhelyettesek segithetik.'®®

87. 199
88. 200
89. 201
90. 202
91. 203
92. 204
93. 205
4. 206

192 Hgt:éllyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
?gpllllaiat’:,)éllllyon kivul helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
?93!3'1.'3?’(;'&0” kivul helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
?gplillaiat’:,)élll.yon kivul helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
?9a6plillaiat’:,)élll.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
?9a7plillaiat’:,)élll.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
?9a8p|</la<;3|c.)sitotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

199 Hgt?lyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
Qoaoplilla;’gl.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
QO?plillaiat’SéII.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
202plil|;tt(?éll.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
202plil|;tt(?éll.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatéalytalan: 2024. szeptember 1.
onplill;tgl.yon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
20?3plil;[t(?éll.yon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
goaéplilaattoé:l.yon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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95, 207
06, 208
97, 209
98, 210
99 21
100. 212
101. 213
102. 214
103. 21®
104. 216

105. 217
Tovabbképzési Kézpont vezetd?'®

105A. A Tovabbképzési Kdzpont vezetbje felel a METU tovabbképzési portfolidjaba tartozé
képzések - szakiranyu tovabbképzések, az Egyetem altal hirdetett részismereti képzések és
felndttképzések— sikeres és eredményes megvaldsitasaért, a képzések menedzseléséért,
gazdasagossagi szempontok érvényesitéséért, és a képzések minéségbiztositasaért. Felel a
Tovabbképzési Kozpont koltségvetésének betartasaert és betartatasaért. A Tovabbképzési
Kozpont vezetdje egyben a METU feln6ttképzési szakmai vezettje.?'®
105B. A Tovabbképzési Kézpont vezetd feladat- és hataskore:
a) az Egyetem feln6ttképzési tevékenysege miikddési hatterének biztositasa,
b) a felnbttképzési bejelentéshez, engedélyhez kapcsolodo ligyek intézése,
c) afelnbttképzési szervezetekben az intézmeény képviselete,
d) afelndttképzési piac figyelemmel kisérése,
e) éves koltségvetés elkészitése,
f) feln6ttképzések megvalodsitasanak koordinalasa és feligyelete,

207 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

208 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

209 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

210 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

211 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

212 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

213 Athelyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

214 Athelyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

215 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

216 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

217 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

218 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

219 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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g) szakiranyu tovabbképzési oOtletek, szakinditasok engedélyeztetési folyamatanak a
menedzselése, egyuttmikodés az oktatasi rektorhelyettessel,

h) szakiranyu tovabbképzéseket kinald piac folyamatos figyelemmel kisérése,

) szakfelel6sok munkajanak az 0dsszehangolasa, folyamatos kapcsolattartas a
szakfelel6sokkel, folyamatos visszajelzések a szakfelelésdk részére (OMHV
eredmények, vizsgatapasztalatok, szakok kiadasai kapcsan stb.), szakfelel8si
elszamolasok elkészitése,

j) oktatoi teljesitések igazolasa,

k) a képzések szakmai tartalmat illetéen egyuttmikodés az oktatasi rektorhelyettessel és a
dékanokkal.

Humaneréforras lgazgat6??°

105C. A Humaneréforras (HR) lgazgatdé feladata a METU emberi eréforras szuikségletének

biztositasahoz és személylgyi tevékenységéhez kapcsoldédd folyamatainak szervezése,
vezetése.

105D. A HR igazgaté feladat- és hataskore:

106.

107.

a) személyugyi folyamatok kialakitasa, adminisztraciéja, a METU szabalyzataihoz illesztése,
b) munkaerdigény felmérése, munkavallaloi profil elkészitése,

c) toborzas és kivalasztas folyamatanak koordinalasa,

d) beléptetés és az ehhez kapcsoldédd adminisztrativ teenddk felligyelete,

e) bérszamfejtéshez sziikséges adatok biztositasanak fellgyelete,

f) teljesitményértékelési rendszer kidolgozasa, mikddtetése,

g) munkatarsi elkotelez6dés és motivacio ndovelését tamogatoé folyamatok kidolgozasa,

h) képzési igények felmérése, képzések szervezése, értékelése,

i) juttatasok nyomon kovetése,

J) kilépések ugyintézésének felligyelete,

k) biztositja a szervezeten bellli kommunikacios csatornakat és az elérhetéségek aktualitasat,
I) kidolgozza és mikddteti a szabadsagolasok és helyettesitések rendjét,

m) kotelezé orvosi alkalmassagi vizsgalatok szervezésének felligyelete,

n) feligyeli a munkavallalok adatainak frissitését végzé munkavallalé6 munkajat,

0) a munkavallalok térvényi és munkakori eléirasoknak térténé megfeleléségét biztositja,

p) munkatarsak elkotelez6désének javitasaért tesz,

q) felelés a HR funkcio stratégiai és operativ iranyitasért, a HR-koltségvetésért.

IV. Fejezet
Az EGYETEM SZERVEZETI EGYSEGEI
A. Az Egyetem oktatasi-kutatasi szervezete
A kar

Az Egyetem az oktatasi-kutatasi szervezetrendszer kozponti iranyitasat karok segitségével
latja el. A kar vezet6je a dékan.

A karok tevékenységliket intézeti, tanszéki struktira keretében lathatjak el.??!

220 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
221 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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Az intézet

Az intézet alap- és mesterképzés, részismereti képzés, szakiranyu tovabbképzés,
fels6oktatasi szakképzés keretében tobb tantargy oktatasi feladatainak ellatasa és az ezekhez
tartoz6 tudomanyag(ak)ban folyo kutatas céljabol létrehozott oktatas- és kutatasszervezési
jogkorrel felruhazott szervezeti egység.???

Az intézet gondoskodik a hozza tartozé tantargyak oktatasanak megszervezésérél,
koordinalasardl és ellenérzésérdl, valamint az intézet altal gondozott tantargyak oktatoi, kutatoi
és mas alkalmazottai tevékenységeinek 6sszehangolasaroél.?23

Az intézetek szakmai profilia alapjan az egyes intézetek altal gondozott tantargyakat a
dékanok??* 22° hatarozzak meg.

Az intézet vezetdje az intézetvezetd.

Az intézetvezet( feladat- és hataskore:

a) ellatja az oktatasigazgatasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat,

b) képviseli az intézetet,

c¢) iranyitja a hozza beosztott oktatok munkajat,

d) gondoskodik az intézeti értekezletek el6készitésérdl, az ott hozott hatarozatok
végrehajtasarol.

Az intézet feladat- és hataskore:

a) végzi az egyes szakok tantargyainak oktatasat,

b) biztositja a szamonkérési rendszer kdvetkezetes alkalmazasat,

c) intézi a hallgatokat, a képzésben részt vevéket érintd, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatdsag hataskorébe nem tartozé tanulmanyi tgyeket.

Az intézetvezets testllete az intézeti értekezlet, amely dontési, javaslattételi és véleményezési
joggal rendelkezik.

Az intézeti értekezlet dontési hataskorei kulondsen:
a) a tantargyi programok meghatarozasa,

b) a vizsgakovetelmények meghatarozasa,

¢) atananyagok meghatarozasa,

d) az intézet kutatasi terveinek meghatarozasa.

Az intézeti értekezlet javaslatot tehet:
a) intézeti oktatoi allashelyek betoltésére,
b) cim adomanyozasara.

A tanszék

A tanszék a kar altal folytatott alap- és mesterképzés, részismereti képzés, szakiranyu
tovabbképzés, valamint felsGoktatasi szakképzés keretében legalabb egy tantargy oktatasi
feladatainak ellatdsa és az ezekhez tartozé tudomanyag(ak)ban folyd kutatas céljabdl
létrehozott oktatas- és kutatasszervezési jogkorrel felruhazott szervezeti egység. A tanszék a
tanszékvezets altal gondoskodik a hozza tartozo tantargyak oktatasanak megszervezésérol,
koordindlasardl és ellenérzésérdl, valamint a tanszék altal gondozott tantargyak oktatéi, kutatoi
és mas alkalmazottai tevékenységeinek 6sszehangolasarol.?28

222 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
223 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
224 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

225 Modositotta Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
226 Modositotta Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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A tanszék vezetdje a tanszékvezetd.

A tanszékvezet6 feladatai kilondsen:

a) képviseli a tanszéket,

b) iranyitja a hozza beosztott oktatok munkajat,

c) elbkésziti tanszéki értekezletet, felel az ott hozott hatarozatok végrehajtasaért.

A tanszék feladat- és hataskore:

a) ellatja az oktatasigazgatasi tevekenységet,

b) oktatja az egyes szakok, tanfolyamok tantargyait,

c) biztositja a szamonkérési rendszer kévetkezetes alkalmazasat,

d) intézi a hallgatokat, képzésben részt veviket érinté, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi
Igazgatdsag hataskdérébe nem tartozo tanulmanyi dgyeket.

A tanszékvezetf testilete a tanszéki értekezlet, amely dontési, javaslattételi és véleményezési
joggal rendelkezik.

A tanszéki értekezlet dontési hataskorei kilondsen:
a) a tantargyi programok meghatarozasa,

b) a vizsgakovetelmények meghatarozasa,

¢) atananyagok meghatarozasa,

d) a tanszék kutatasi terveinek meghatarozasa.

A tanszéki értekezlet javaslatot tehet tanszéki oktatéi allashelyek betodltésére, valamint cim
adomanyozasara.

227
228
229
230

231

B. Az Egyetem szolgaltatd szervezeti egységei

232
233

234

227 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatéarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
228 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
229 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
230 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
231 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
232 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatdl.
233 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatérozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatdl.
234 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024.marcius 19. napjatol.
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Adminisztrativ Iroda?®®

131A. Az Adminisztrativ Iroda a jogi és adminisztrativ vezérigazgatd-helyettes iranyitasa alatt
mikodé szervezeti egység, amely felelés az Egyetem Ugyviteli rendszerének koordinaciojaért,
az Egyetem Ugyviteli tevékenységének egységes és hatékony 6sszehangolasaért.

131B. Az Adminisztrativ Iroda feladat- és hataskore:

a) ellatja az Egyetem kdzponti iranyitasaval 6sszefliggd Ugyviteli tevékenységet,

b) végzi az Egyetem teljes kor( Ugyiratkezelési tevekenységének koordinalasat,

c) biztositia az Egyetemen az (gyiratok szabalyos kezelését és nyilvantartasat, a
dokumentumok atlathatésagat és hozzaférhetéségét,

d) vezeti és folyamatosan karbantartja az Egyetem iktatasi rendszerét,

e) ellatja a postazasi és postabontasi feladatokat, valamint a postai kildemények nyomon
kovetését,

f) ellatja az irattarozasi feladatok szervezését és koordinalasat,

g) elvégzi a selejtezési feladatokat,

h) ellatia az adminisztrativ és recepcios feladatokat, biztositia az (gyfélfogadast és
kapcsolattartast,

i) elvégzi az ugyviteli rendszerek mikodésének felllvizsgalatat és fejlesztési javaslatokat
dolgoz ki a hatékonyabb m{ikddés érdekében.

Concept Agency?®

131C.A Concept Agency célja a szakmai know-how értékesités kiépitésének megvalositasa, a piaci
gyakorlat és az egyetemi tevékenység szoros 6sszekapcsolasa a piaci megbizasok, szakmai
feladatok ellatasa mentén, tovabba az Egyetem markaigéretének valora valtasa a valodi
gyakorlati tudas megszerzésének, az életbdl vett kihivasok megismerésének lehetéségének
biztositasa altal olyan, els6sorban a piacrél érkez6 megbizasokkal, melyek az Egyetem
szakmai presztizsének noveléséhez is hozzajarulnak. 27

131D.A Concept Agency feladat- és hataskore: 28
a) piaci partnereket keres meg,?*®
b) végzi a METU szolgaltatasainak piacositasat, becsatornazza az alkotéi tevékenységet,?*°
¢) bonyolitja a projektek operativ szervezését.

EInoki Titkarsag

132. Az EIndki Titkarsag az elnoki titkarsagvezetd iranyitasa alatt allé6 szervezeti egység, amely
szervez6, iranyitd, végrehajto és ellenérz6 tevékenységet végez.

133. Az EInéki Titkarsag feladat- és hataskore:
a) 241
b) végzi az elnok-vezérigazgatd,?*? és az elnok-vezérigazgatd iranyitasa alatt allé szervezeti
egységeinek tevékenysége tamogatasaval kapcsolatos ligyviteli teenddket, 243

235 Beiktatta a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

236 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

237 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

238 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

239 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

240 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

241 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

242 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

243 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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c) ellatjia az elnok-vezérigazgatd,?** dontési, javaslattételi és mas jellegli jogkorébe tartozo
ugyek elékészitését, 245
d) ellatja az elndk-vezeérigazgatdi dontések végrehajtasaval 0Osszefliggd szervezési és

ellendrzési feladatokat, 246
e) 247

D 248
g) elékésziti a Vezetsi Ertekezlet megbeszéléseit, 24°
h) szervezi az elndk-vezérigazgatod és a hozza tartozo szervezeti egységek protokollfeladatait,
valamint
i) végzi a vendégek fogadasat.
134. Az EInoki Titkarsag vezett feladat- és hataskore:
a) iranyitja az EInoki Titkarsag mikodését,
b) asszisztenciat nyujt az elndk-vezérigazgatd szamara.
135. 2%
136. 2

Jogi Igazgatésag?*?

137. A Jogi Igazgatdsag feladata®:

a) felel az intézményi feltételeknek valé megfelelésért, az egységes egyetemi
minéségiranyitasi rendszer kialakitasaért és alkalmazasaért, az Egyetemen bellli
esélyegyel6ség és egyenlé banasmaod biztositasaért,

b) biztositja az Egyetem jogi, igazgatasi feladatainak 6sszehangolt ellatasat, a koordinacio
megvaldsitasat, a mindenkori jogszeriiséget,

c) gondoskodik az Egyetem szabalyozasi, szabalyzatalkotasi tevékenységének
megszervezésérél, a vezetbi i utasitasok el6készitésérsl, 254

d) el6késziti a rektor és a Szenatus dontéseit, valamint a Szenatus Uléseit,

e) masodfoku dontéseket hoz a hataskoérébe utalt, a hallgatok tanulmanyi Ugyeivel
kapcsolatos esetekben,

f) gondoskodik a tanulmanyi konnyitésekrdl és mentesitésekrél a fogyatékossaggal él6
hallgatdk esélyegyenléségeének biztositasa céljabal,

g) gondoskodik az egyenl6 banasmad biztositasarol az Egyetem munkavallaloi, és a hallgatoi
részére,

h) jogi tamogatast nyuijt a szervezeti egységek és a Hallgatoi Onkormanyzat részére,

i) évente megszdvegezi a Tanulmanyi Tajékoztatd kiadvanyt,

244 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

245 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

246 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

247 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

248 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

249 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

250 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
251 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

252 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

253 Megallapitotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

254 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.
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j) 255 256

k) 257

/) 258

m) koordinalja az intézményi akkreditacios folyamatokat,

n) miikddteti az Egyetem minéségiranyitasi rendszerét,

o) ellatjia az Egyetem mindségiranyitasi rendszerének mikddtetéséhez és fejlesztéséhez
kapcsolédé tevékenységek Osszefiggd koordinalasat, valamint az intézményi
akkreditaciohoz kapcsolodd minéséguigyi feladatokat,

p) koordinalja az eseti, stratégiai céltdmogatasi projekteket,

q) 259

r) tajékoztatast nyujt a kozérdek(i adatszolgaltatasra vonatkozoan,

s) koordinalja az intézményt érinté hatdsagi eljarasokat,

t) 260

u) megszervezi az Egyetem jogi képviseletét,

v) ellatja a hatosagi tgyekkel, bejelentésekkel?®’ és szerzédéskotésekkel, tovabba a jogi és
egyéb szakért6i ugyekkel kapcsolatos feladatokat,

w) ellatja a Szellemi Alkotasok Egyetemi Testiiletének adminisztrativ tamogatasat.?6?
137A . 263 264
138. 265

139. 266
Humanerdforras Ilgazgatésag

140. A Humaneréforras lgazgatdésag az egyetemi kdzponti humanpolitikai Ggyintézés, a szervezeti
egységek humanpolitikai Ugyintézésének felligyeletét és koordinalasat ellaté szervezeti
egység, melyet a humaneréforras igazgato iranyit.26”

141. A Humaneréforras Igazgatésag tevékenységi korébe tartozik a humanpolitikai Ugyintézés
keretében az egyetemi tanari, féiskolai tanari, egyetemi docensi palyazatok el6készitése, az
elbiralt egyetemi tanari, f6iskolai tanari palyazatok tovabbitdsa az oktatasért felel6s
minisztérium felé, a kitintetések el6készitése, személyi kérdésekben el6zetes véleményezés

255 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

256 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatél

257 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

258 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

25 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
napjatol.

260 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. augusztus 6.
261 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

262 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

263 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatalyos 2024. szeptember 1. napjatél.

264 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. augusztus 6.
napjatol.

265 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
266 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
267 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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a fenntartd, az elnok-vezérigazgatd, a rektorhelyettesek, a dékanok és a jogi igazgat626®
felé.269 270

142. A Humanerd&forras lgazgatdsag feladat- és hataskore:
a) kialakitja az Egyetem személyugyi folyamatait, adminisztraciojat,
b) felméri a munkaergigényt,
c) elkésziti a munkavallaloi profilt,
d) koordinalja toborzas és kivalasztas folyamatat,
e) ellatja a beléptetéshez és a kiléptetéshez kapcsolédé adminisztrativ teenddket,
f) gondoskodik az Uj munkatarsak beillesztésérdl,
g) biztositja a bérszamfejtéshez szikséges adatokat,
h) kidolgozza és mikddteti a teljesitményértékelési rendszert,
i) koordinalja a munkatarsi elkdtelez8dés és motivacio ndvelését tamogaté folyamatokat,
J) muikodteti a belsé munkavallaléi kommunikacios rendszert,
k) végzi a képzési igények felmérését, a képzések szervezését, értékelését,
/) nyomon koveti a juttatasokat,
m) megfelelségi ellenérzést végez a besorolasok, munkakorok betoltése kapcsan.?’

143. A Humanerdéforras Igazgatésag igazgatdja tevékenységérdl és a feladatkdrébe tartozo
tervekrél folyamatosan beszamol az elnok-vezérigazgatonak. 272

144, 278

Idegennyelvi és Hallgatéi Mentoralasi Kézpont?’4

144A. ?"5Az ldegen Nyelvi és Hallgatoi Mentoralasi Kozpont célja, hogy a hallgaték szamara magas
szint(i nyelvi és oktatasi tamogatast biztositson, segitve éket abban, hogy sikeresek legyenek
a nemzetkdzi munkaerépiacon. Kulénds figyelmet forditva arra, hogy a nyelvoktatas és a
tanulas-tanitas tamogatasa egyarant hozzasegitse a hallgatékat a globalis elvarasoknak valo
megfeleléshez.

144B. 2"°Az Idegen Nyelvi és Hallgatéi Mentoralasi Kozpont feladata- és hataskore:
a) a hallgatdk idegen nyelvi készségeinek fejlesztése,
b) a nyelvi képzés mellett felkészitd kurzusok biztositasa kilénb6zd szintli hazai és
nemzetkdzi kdzépfoku és felséfoku nyelvvizsgakra is,
c) az oktatdk és nemzetkdzi hallgatok tanulasi és tanitasi tevékenységének tamogatasa.

Informatikai lgazgatésag

145. Az Informatikai lgazgatosag az Egyetem informatikai halézatanak tzemeltetéséért, a felmeruld
hibak elharitasaért felelés szervezeti egység, melyet az informatikai igazgato iranyit.

268 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

269 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

270 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. augusztus 6. napjatol.

271 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

272 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatdrozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

273 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

274 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

275 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

27¢ Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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147.

148.
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Az Informatikai lgazgatosag feladat- és hataskore:

a) Uzemelteti az Egyetem kdzponti informatikai rendszereit, szervereit és szamitdgépes
halozatat, végzi ezen rendszerek nyilvantartasat, ellendrzését, karbantartasat és
fejlesztését,

b) karbantartja az Egyetem el6addtermeinek informatikai és oktatastechnikai eszkdzeit,
kézrem(kddik az egyetemi rendezvények hangtechnikai és infokommunikacios feladatok
ellatasaban,

c) ellatja a karok, illetve az Egyetem egyéb szervezeti egységeinek informatikai eszkdzeinek
Uzemeltetését, karbantartasat és javitasat,

d) mikodteti és béviti az Egyetem informatikai er6forrasait, kimutatja és értékeli az informatikai
kapacitasok kihasznaltsagat, javaslatot tesz teljes egyetemi szinten azok
kihasznaltsaganak ndvelésére, a hasznositas optimalizalasara,

e) szakmailag felligyeli az informatikai targyd hardver és szoftver beszerzéseket, javaslatot
tesz azok egyetemi szintli miszaki paraméterezésére, ellatja a teljes egyetemi szinti
informatikai vonatkozasu beszallitéi kapcsolattartast,

f) a szervezeti egységek leltari adatszolgaltatasa alapjan nyilvantartast vezet az Egyetem
informatikai eszkozeirdl,

g) ellenérzi és felugyeli az informatikai szabalyzat betartasat a teljes felhasznal6i korre
vonatkozodan,

h) vezeti a telekommunikacios koéltseégekkel kapcsolatos nyilvantartasokat, kapcsolatot tart a
szolgaltatdval és felhasznaldkkal,

i) felel az egyetemi szint(i adatbiztonsagért, az adatok védelméért,

J) Uzemelteti és nyilvantartia az Egyetem altal hasznalt informatikai rendszereket,
gondoskodik a szervereken tarolt adatok mentéseérél, biztonsagos tarolasardl,

k) gondoskodik a teljes egyetemi szint{ virusvédelemrdl,

) kezeli az egyetemi szintl haldzati hozzaférés és jogosultsagi rendszert, valamint a halézati
kliensek jogosultsagait, uzemeltetési kérulményeit,

m)tamogatja az egyes szervezeti egységek felhasznaléit, segitséget nyujt azok informatikai
vonatkozasu problémaik megoldasaban,

n) biztositia az egyetemi levelez6 rendszer biztonsagos és megbizhatd Uzemallapotat,
kiemelten védi annak adatait.

277

KarrierCentrum és Tréning Kézpont

A KarrierCentrum és Tréning Kézpont az Egyetem — a hallgatok szamara egyéni karrier és
életpalya-tervezéssel, a myBRAND fokuszu portfélio épitéssel kapcsolatos tanacsadoi
tevékenységet ellatd, valamint a kotelezd szakmai gyakorlat adminisztracios feladatait iranyito
— szervezeti egysége. 278 279

148A. 28°A KarrierCentrum és Tréning Kozpont feladata olyan hallgatoi rendezvények szakmai

tartalmanak kialakitasa, amelyek el6segitik és tamogatjak a hallgaték karrierépitését —
ideértve példaul az online allasborzéket, cégbemutatd rendezvényeket, valamint a hallgatoi
érdekl6dés kdzéppontjaban allé aktualis témak feldolgozasat. A KarrierCentrum és Tréning
Kozpont a rendezvények sikeres lebonyolitasa érdekében egyuttmikodik a Protokoll és
Rendezvényszervezési Irodaval.

277 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.

278 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
279 Modositotta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

280 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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148B. 28'A KarrierCentrum és Tréning Kozpont felel a METUJOBS portal miikodtetéséért. Enhez

kapcsoléddan jelzi a vezetdség felé a fejlesztési igényeket és egyuttmiikodik a rendszer
folyamatos fejlesztése érdekében az aktualis fejlesztbvel.

148C. 282 A KarrierCentrum és Tréning Kozpont feladat- és hataskorébe tartozik szakmailag

felkészilt soft skill fejleszt§ trénerek kivalasztasa; a tréningtematikak szakmai
megfelelésségének biztositasa; a mintatanterv alapjan az adott félévre vonatkozé
tréningkurzusok meghirdetése és megszervezése; a tréningekhez szikséges eszk6zdk
beszerzése. Feladata tovabba a hallgatoi soft kompetenciak mérésére kidolgozott — 7 habits -
rendszer egyetemi szintli mikodtetése, és a mérésbdl keletkezé adatok feldolgoztatasa az
arra kijelolt szervezeti egységgel egyitt, majd az eredmények eljuttatasa a dékanok, az
intézetvezet6k és szakfelel6sok szamara.

148D. 23 A KarrierCentrum és Tréning Kozpont feladata az Eletviteli Tanacsadé Koézpont

mikddtetése. 28 .

149. Az Eletviteli Tanacsadé Koézpont a KarrierCentrum és Tréning Kdzponton beliili, a

kdzpontvezetd altal iranyitott szervezeti egység, amely a hallgatoknak nyujt elsésorban
egészsegugyi, pszicholdgiai, O6nismereti, magatartasbeli problémaikkal kapcsolatos
tanacsokat. Az Eletviteli Tanacsadé Kézpont altal nyuijtott szolgaltatasok alapvetd célja az
egészségfejlesztésben és megdrzésben nyujtott mentalis segitség biztositasa, amely testi,
lelki egyensulyt teremtve jarul hozza a hallgatok életminéségének fejlesztéséhez.?8®

150. 26

Kommunikacios és PR Iroda?®’

150A. 288A Kommunikacios és PR Iroda feladat — és hataskore:

a) javaslatot tesz az intézményi sajtbkommunikaciés témakordkre és eszkozokre, felel a
nyilvanossag szamara eljuttatni kivant Gizenetek megfelelé koérben valo terjesztéséért,

b) a Marketing Irodaval k6zésen meghatarozza és megszervezi az Egyetem lzeneteit és
termékeit népszersit6 és figyelemfelhivdé kampanyokat,

¢) kapcsolatot tart a médiaval és képviseli a fellleteiken az Egyetem céljainak megfeleld
Uzeneteket,

d) ellatja a sajtékommunikaciés feladatokat, valaszol a sajté megkereséseire, egyuttmikodve
az érintett teruletekkel,

e) szervezi az Egyetem vezetbinek sajtdmegjelenéseit, az érintett tertletekkel egyuttmiikddve
elkésziti és koordindlia a sajtokdzleményeket, sajtotajékoztatokat szervez a
rendezvényekért felelGs terilettel, eseti tajékoztatdé anyagokat készit a sajtd részére,

f) részt vesz a sajtonyilvdnos események megszervezésében, egylttmikodve a
rendezvényekeért felelés mas teriletekkel,

g) sajtofigyelést, végez, tajékoztatia az Egyetem vezetdit a médiaban megjelent relevans
hirekrél,

281 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
282 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
283 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
284 Modositotta a 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

285 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

286 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.
287 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
288 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

34



BUDAPESTI

EGYETEM

h) a bels6 kommunikacios elsegitése érdekében hirlevelet készit a munkavallalok, Egyetem
relevans hireinek kozlése érdekében,

() a Marketing Irodaval egyuttmikodve intézi a kampanyokhoz tartozo sajtéhirdetések és
cikkek megjelentetését,

j) el6segiti az Egyetem és jogel6d intézményeiben diplomat szerzett hallgaték, oktatok,
kutaték, az Egyetemet tamogatd személyek, illetve szervezetek és az Egyetem kozotti
kapcsolat kiépitését, biztositja alumni rendezvények szervezését.

Konyvtar

151. Az Egyetemen folyé képzések szakirodalmi és informaciés hatterének biztositasara az
Egyetem konyvtart (a tovabbiakban: Konyvtar) tzemeltet.

152. A Konyvtar a konyvtarvezet6 kozvetlen iranyitasa alatt allo, 6nallo szervezeti egység.

153. A Konyvtar szakirodalmi, informacids, oktatasi és kutatasi feladatokat és tamogaté funkciot
ellaté nyilvanos egyetemi konyvtar, mely ezen funkciéjanak megfeleléen a kényvtarvezetd
vezetésével kdnyvtari és informacios szolgaltatasokat nyujt az Egyetem oktatéi és hallgatoi
szamara.

154. A Konyvtar feladat- és hataskore:
a) nyilvanos tudomanyos kdnyvtarként tevékenységével szolgalja az Egyetemen oktatott és
kutatott tudomanyok tertiletén a felsoktatast és kutatast,
b) gyijti, feltarja, rendelkezésre bocsatja és kozvetiti a hazai és nemzetkdzi szakirodalom
nyomtatott €s elektronikus hordozén megjelend dokumentumait,
c) egyuttmikddik mas kdnyvtarakkal a hazai kdnyvtari- és informacibellatas rendszerének
mikodtetésében, valamint
d) 6sszehangolja az egyetemi kozgyljteményi haldézat tevékenységét és informacios
szolgaltatasait,
e) a Konyvtar vezet6je és megbizott munkatarsai ellatigk a Magyar Tudomanyos Mivek
Taranak intézményi adminisztratori feladatait.2892%°
155. 1

Fejlesztési Igazgatosag?922%
155A. 2%
155B. 2%
156. 296 297

289 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

290 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

291 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

292 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

293 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

294 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

295 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezve a 193B pontba.

296 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezve a 131C pontba.

297 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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157. 298 299
a) 300 301

b) 302 303

c ) 304
d ) 305
e ) 306

f 307
158. 308

159. 309
160. 310

161. 3"
Kontrolling Iroda3®'?

162. A Kontrolling Iroda®'® az Egyetem gazdalkodasi tevékenységét felligyel ellenérzé szervezeti
egység, vezetdje a kontrolling vezet6. 34

163. A Kontrolling Iroda®'® feladat- és hataskore:
a) végzi a finanszirozasi és gazdalkodasi stratégia kidolgozasat 36
b) ellatja az Alapité Okiratban meghatarozott és egyéb feladatainak ellatasahoz sziikséges
gazdasagi és kontrolling feladatokat,
c) kialakitja és mikodteti a Szenatus, a rektor, az elndk-vezérigazgatod, valamint az Egyetem
szervezeti egységeinek tajékoztatasat szolgald gazdasagi informaciods rendszert, 317

298 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

299 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatdl. Athelyezve a 131D pontba.

300 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

301 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatél. Athelyezve a 131D a) pontba.

302 Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

303 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol. Athelyezve a 131D b) pontba.

304 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatél. Athelyezve a 131D c) pontba.

305 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

306 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

307 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatél. Athelyezve a 131 D-131F pontokba.

308 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

309 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
310 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
311 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
312 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

313 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

314 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

315 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatérozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

316 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

317 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
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d) a szervezeti egységek vezetSivel és munkatarsaival, valamint a gazdasagi vezérigazgato-
helyettessel szorosan egyltimiikddve elkésziti az Egyetem IV. Fejezet szerinti szervezeti
egyseégeinek koltségvetését - s ezek alapjan az Egyetem Osszesitett koltségvetését - és
adatot szolgaltat a szervezeti egységek vezetdinek, hogy a szervezeti egységek vezet6i év
kézben folyamatosan felligyelni tudjak a szervezeti egységik gazdalkodasat és
gondoskodni tudjanak koltségvetésiik betartasarol.3'®

319
Magyar Felvételi Iroda

A Magyar Felvételi Iroda felel6s a magyar felvételi rendszeren keresztll (felvi.hu) jelentkezdk
felvételi tevékenységéhez kapcsoldédo folyamatok szervezési és projekt szintl feladatainak
teljesitéséért.32°

A Magyar Felvételi Iroda feladat- és hataskore:

a) biztositja a felvételihez kapcsolédé informacidkat,

b) megtervezi és kivitelezi a kimend hivasos kampanyokat,

c) Ugyfélszolgalati tevékenységet lat el,3?!

d) megszervezi a felvételivel kapcsolatos személyes és online tajékoztatast, tanacsadast,3??

e) ellatja az Egyetem hivatalos magyar nyelvii honlapjan, a felvételire vonatkozé informacidk
szerkesztési munkalatait,23

f) megtervezi és koordinalja a felvételivel kapcsolatos kommunikacios tevékenységet,3?*

g) koordindlja az elézetes kreditelismerési és validacios eljarasok lebonyolitasat.®?°

166A. A Magyar Felvételi Iroda kozrem(ikodik:328

167.

a) a Felvi és egyéb forumok adatainak kezelésében,

b) a Godlya rendszerben a jelentkez6k pontjainak rogzitésében és a dokumentumok
elbiralasaban,

c¢) az MKK és UKT Kar felvételi folyamatanak lebonyolitasaban,

d) a mivészeti felvételi el6készit6 toborzasi folyamataban,

e) dualis képzés toborzasi folyamataban.

327

Marketing Iroda®?®

167A. 32°A Marketing Iroda feladat — és hataskore:

a) javaslatot tesz az Egyetem marketingkommunikaciés tevékenységére az Egyetem
kommunikacios stratégigjanak részeként, valamint megvalositja a
marketingkommunikaciot,

318 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

319 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatéarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

320 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

321 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

322 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

323 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

324 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

325 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

326 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

327 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

328 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

329 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

37



BUDAPESTI

EGYETEM

b) kialakitja, karbantartja és fejleszti az Egyetem arculatat,

c) kapcsolatot tart a  marketingkommunikaciéhoz

médiaugynokségekkel, illetve partnerekkel,
d) elvégzi a fizikai és digitalis az arculathordoz6 termékekkel dsszefliggd kreativ tervezési

feladatokat,

kapcsoléddéan  kreativ-  és

e) tamogatja az Egyetem publikus rendezvényeinek, sajtétajékoztatdinak népszerisitését,
valamint azok é16 vagy utélagos kdzzétételét az Egyetem sajat fellletén, egyuttmiikodve a

rendezvényekért felel6s terilettel,

f) tamogatja a Kommunikaciés és PR Irodat a k6z6sségi médiaval és digitalis marketinggel
kapcsolatos kreativ és hirdetési feladatok ellatasaban,

g) elemzéseket készit az Egyetem marketingkampanyairdl, k6z6sségi médiaval kapcsolatos
tevékenységérél és online jelenlétérdl,

h) feladatkéréhez kapcsoléddan véleményezi az Egyetem digitalis termékeinek, internetes
oldalainak és alkalmazasainak felhasznald-kdzpontu kialakitasat,

i) szerkeszti és fejleszti az Egyetem internet- és intranetfellletét, egyuttmikoédésben a

Kommunikacios és PR irodaval,

J) szerkeszti és fejleszti az Egyetem online k6z0sségi médiafellleteit és multimédias fellleteit,
egyuttmikodésben a Kommunikaciés és PR irodaval,
k) a tarsteruletekkel egyuttmikodésben izemelteti az Egyetem webshopjat és javaslatot tesz

a kreativ megjelenésre.

Marketing, Kommunikaciés és Ertékesitési Igazgatésag®° '

168. 332 333
169. 33

8) 335
b) 336
C) 337
d) 338

e) 339

f) 340

330 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
331 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.

napjatol.

332 Moédositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. marcius 10. napjatol.
. 05.) szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

333 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025
6. napjatol.

334 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol.

335 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol

33¢ Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol

337 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol

338 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol

33% Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025.

6. napjatol

. (09

(09.
(09.

(09.

05.)
05.)
05.)
. 05.)
. 05.)

. 05.)

szamu hatarozata

szamu hatarozata

szamu hatarozata

szamu hatarozata

szamu hatarozata

szamu hatarozata

. Hatélytalan: 2025. szeptember
. Hatélytalan: 2025. szeptember
. Hatélytalan: 2025. szeptember
. Hatélytalan: 2025. szeptember
. Hatélytalan: 2025. szeptember

. Hatélytalan: 2025. szeptember

340 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.
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341
hﬁ 342
i) 343 344
345 346
k) 347
l) 348 349
m 350 351
n) 352 353
O) 354 355

356

357

170.
171.
172.
174.

358

359

360

341 Hatélyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.
342 Hatélyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol

343 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

344 Hatélyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol

345 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

34¢ Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol
347 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol

348 Beijktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

349 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol

350 Bejktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

351 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol.

352 Bejktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

353 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol.

354 Bejktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

355 Hatalyon kivill helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.)
6. napjatol.

356 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata.

napjatol.
357 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024.
napjatol.
358 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024.
napjatol.
35% Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024.
napjatol.
360 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024.
napjatol.
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szamu hatarozata.

szamu hatarozata.

szamu hatarozata.

szamu hatarozata.

szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
szamu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember

Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
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Mérési Kozpont 367362
174A. 363
174B. 34
174C. 35

myBRAND Centre for Excellence Kivalésagi Mentorkdzpont 366
175 367368

176. 3%

a) 370
b) 371

C) 372 373

177. 37

Ertékesitési Iroda3’s

177A. %7%Az Ertékesitési Iroda feladat — és hataskore:
a) javaslatot tesz és koordinalja az Egyetem értékesitési tevékenységéhez kapcsolatos
feladatokat,
b) bemutatja, megismerteti az Egyetem m{ivészeti és tudomanyos teljesitményét,
c) az Egyetem céljaival 6sszhangban kapcsolatot tart az Egyetem nemzetkozi értékesitési
tevékenységéhez kapcsoldédo igynokokkel,
d) hazai és kulfoldi oktatasi vasarokon vesz részt és képviseli az Egyetem Uzeneteit,

361 Médositotta a Szenatus 6/0307/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. marcius 17. napjatél.

362 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

363 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

364 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember
6. napjatol.

365 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatéarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

366 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

367 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

368 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

36? Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

370 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

371 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szdmu hatdrozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

372 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

373 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szdmu hatérozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

374 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

375 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

376 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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e) tarsteruletekkel egyuttmikodve kiemelt feladatanak tekinti az Egyetem stratégigjaban
szerepld beiratkozasi célszamok teljesulését,

f) aktivan keresi a nemzetkdzi egyetemi egylttmikodéseket és javaslatot tesz annak
irdnyara,

g) a Kommunikacios és PR Irodaval, valamint a Marketing Irodaval kézésen alakitja és
végrehaijtja az Egyetem kommunikacios kampanytevékenységét.

Nemzetkozi Felvételi Iroda

178. A Nemzetkézi Felvételi Iroda felelds a nemzetkozi felvételi tevékenységhez kapcsolddo
folyamatok szervezési és projekt szintii feladatainak teljesitéséeért.

179. A Nemzetkdzi Felvételi Iroda feladat- és hataskore:
a) kapcsolatot tart az angol nyelv(i képzésekre jelentkezé nemzetkdzi jelentkezékkel,®””
b) lebonyolitja az interjukat, koordinalja a felvételi folyamatot,
c) asszisztenciat biztosit a jelentkez6k vizumugyintézése soran,
d) ellatja a kilféldi hallgatok érkezésével kapcsolatos teenddket,
e) segitséget nyujt szakmai programok, informaciés napok szervezéséhez,
f) kdozremikodik az egyetemi szinti nemzetkdzi képzések szervezésében és
koordinalasaban,
g) segitséget nyujt a kilféldi delegacidk programjanak megszervezéséhez.
180. 378
Nemzetkozi Koordinacids Iroda

181. A Nemzetk6zi Koordinaciés Iroda az Erasmus-program egyetemi szintli koordinalasaért
felelés szervezeti egység. Az Iroda vezet6je az Erasmus Intézményi Koordinator, a
feligyeletét és iranyitasat a nemzetkozi kapcsolatok rektorhelyettese latja el.3"®

181A. A Nemzetk6zi Koordinacios Iroda feladat- és hataskore:3&
a) végzi a hallgatdi, oktatéi, kutatéi és munkatarsi Erasmus mobilitas tamogatasat,
b) el6késziti a nemzetkdzi akkreditaciokra torténd felkészilést,
c) tdmogatja a nemzetkozi kapcsolatok rektorhelyettese munkajat."

182. 382

Oktatasmodszertani Kozpont3®

183. Az Oktatasmoddszertani Kézpont az oktatasi rektorhelyettes iranyitasa mellett az oktatdk
tovabbképzéséért és az oktatasmddszertan fejlesztéséért felel.33

184. 3%

377 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

378 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

379 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

380 Médositotta a Szenatus 36/0919/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. oktéber 1. napjatol

381 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

382 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

383 Médositotta a Szenatus 36/0919/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. oktdber 1. napjatol.

384 Médositotta a Szenatus 36/0919/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. oktdber 1. napjatol.

385 Médositotta a Szenatus 36/0919/2023. hatarozata. Hatalyos 2023. oktéber 1. napjatél.
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Az Oktatasmodszertani Kbzpontban az oktatdsmaodszertani igazgatd koordindlja az egyetem

eziranyl szakmai tevékenységét,3&

a) koordindlia a myBRAND modszertan fejlesztését, és a kapcsolédd palyazati

tevékenyéget,3®’
kiemelten az ASU online tartalmak integralasat, 38 38°

c) belsé palyazatokkal 6sztdnzi az oktatasi innovaciot és a hallgatdkkal valé szakmai
partnerséget,3®

d) dékanokkal és a Tovabbképzési Kozpont vezetbjével egylttmikddve koordinalja a

tananyag- és tartalomfejlesztések didaktikai vonatkozasait, 3°139

e) tamogatja az oktatdk pedagogiai és digitalis kompetenciadinak folyamatos fejlesztését,
workshopok, mentorprogramok és tudasmegoszté férumok révén,3%

f) el6segiti a hallgatdi tanulasi élmény és visszajelzések érdemi visszacsatolasat, és az
eredmények integralasat az oktatasfejlesztésbe,%*

g) elébmozditja a nemzetkozi és hazai j6 gyakorlatok atvételét, valamint oktatasmaddszertani
kutatasok inditasat,3%®

h) kezdeményezi az oktatasi technologiak (pl. mesterséges intelligencia, e-learning tamogaté
LMS-ek, tanulas-analitika) bevonasat a tanulasi folyamatok gazdagitasara,%

i) aszakfelel6sdkre tamaszkodva elémozditja, hogy a hallgatéi életit meghatarozo allomasai
inspiralé tanulasi élmények legyenek, a hallgatdk portfolié-elemekként dokumentaljak
ezeket, elésegitve ezzel a személyes és szakmai sikerre valo felkészilést.>"

j) olyan oktatoi tovabbépzési rendszert mikodtet, amely mikrotanusitvanyokkal és digitalis
kitiz6kkel — a Teljesitményértékelési Rendszerrel 0Osszhangban - 0sztdonzi és
transzparenssé teszi az oktatdi szakmai fejlédést.3%

399
Neptun Iroda

A Neptun Iroda a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer lGzemeltetését ellaté szervezeti
egyseég, melyet a Neptun Iroda vezetdje iranyit.

A Neptun Iroda feladat- és hataskore:

a) gondoskodik a Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer folyamatos Gzemeltetésérél,

b) kezeli a felhasznaloi, Uzleti tertletrdl érkezé fejlesztési igényeket, kapcsolatot tart a Campus
Codeworks Zrt-vel (korabbi elnevezése SDA Informatikai Zrt.), 4%

¢) végzi az uj Neptun verziok tesztelését, frissitését, a Neptun hibak kezelését,

386 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
387 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
388 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
38?2 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 6. napjatol.
390 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
3?1 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
392 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 6. napjatol.
393 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol

374 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.
395 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.
3%¢ Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.
397 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.

szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol
szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol

~— — — ~—

378 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

399 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

400 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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192.
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d) végzi a képzésmenedzsment-rendszerek (LMS) lizemeltetését,*"!
e) végzi a tanulmanyi adatkildést a Fels6oktatasi Informaciés Rendszerben.

402
Oktatasszervezési Kézpont

Az Oktatasszervezési Kozpont ellatjia az egyetemi szintli oktatasszervezéssel kapcsolatos
feladatokat.

Az Oktatasszervezési Kézpont feladata és hataskore:

a) tamogatja az Egyetem vezetbinek, testlleteinek, bizottsagainak munkajat,

b) az ugyfélkapcsolati vezérigazgato-helyettessel egyuttmikodve végrehajtja az Egyetemen
folyd oktatasi tevékenységek, folyamatok szervezését, valamint az ugyfélstratégia
megvaldsitasat,

c) ellatia az alapképzést, mesterképzést, felsGoktatasi szakképzést érinté oktatasi
tevékenységek, folyamatok iranyitasat, szervezését és dsszehangolasat,

d) el6késziti a félév tervezését, ellenbrzi a tantargyi tablat, folyamatosan frissiti a létszam
adatokat,

e) koordinalja, felugyeli a targyfelvételi és a vizsgaid6szak megszervezését az akadémiai
terlletre vonatkozoan,*%

f) ellendrzi a féallasu oktatok kotelezd oraterhelését,

g) felelés a Fels6oktatasi Informacios Rendszerben valé jelentési kotelezettség
koordinaciojaért az oktatdkra vonatkozoéan.

h) a Magyar Felvételi Irodaval egyuttmikddve koordinalja az altalanos - és pétfelvételi
eljarasban résztvevd jelentkez6k felvételi folyamatait és megszervezi a felvétel
vizsgakat,%

i) részt vesz az oktatoi felkérések és az 6raadod oktatdi szerzédéskotések folyamataban, 40

j) elkésziti a teremtablazatot, folyamatosan kezeli a teremfoglalasokat az Egyetem
valamennyi éplletére vonatkozoan,*%®

k) létrehozza az orarendet,*”

I) koordinalja, felligyeli a zarévizsga id6szakot az akadémiai teriiletre vonatkozdan.4%®

Az Oktatasszervezési Kozpont vezetdje egyéni felelés vezetbként tervezi, iranyitja, ellenérzi
és értékeli az oktatasszervezést végzd szervezeti egységek szakmai tevékenységét.

409

Palyazati Iroda*'®

193A. “'""A Pdlyazati Iroda felelés az Egyetemen foly6é palyazati feladatok lebonyolitasaért és

irdnyitasaért.

401 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

402 Hatdlyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatéarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

403 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

404 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

405 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

406 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

407 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

408 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

409 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

410 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

411 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
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193B. #'?A Palyazati Iroda feladat- és hataskore:

a) kapcsolatot tart a projektgeneralasban résztvevd szakterlletekkel, az Egyetem érintett
szervezeti egyseégeivel,

b) kapcsolatot tart a palyazatirokkal és a tamogatokkal,

c) palyazati lehet8séget egyeztet a kiilsds partnerekkel (palyazatirdk, potencialis tamogatok),

d) projekt szervezetet hoz létre a palyazatok megvaldsitas érdekében,

e) nyilvantartast vezet a benyujtott palyazatokrél és a megvaldsitas alatt allo projektekrdl.

f) koordinalja a megvalodsitashoz és elszamolashoz kapcsolodo tevékenységet,

g) elszamolasi anyagot és szakmai beszamolo6t allit 6ssze a hozza beérkezett pénzigyi és
szakmai anyagokbdl. 413

Pénziigyi lgazgatésag*'*

193C. *'5A Pénzugyi lgazgatosag felelés az Egyetem szamviteli, adozasi, likviditds menedzselési
és kontrolling feladatinak végrehajtasaért. Vezetdje a pénzigyi igazgato.

193D. “'8A Pénziigyi lgazgatosag a Szamviteli lrodabol és a Kontrolling Irodabdl all.

Protokoll és Rendezvényszervezési Iroda*!”

193E. “8A Protokoll és Rendezvényszervezési Iroda az elnok-vezérigazgatod kdzvetlen iranyitasa
alatt mikodik.

193F. 4° A Protokoll és Rendezvényszervezési Iroda feladata az Egyetem allandd és eseti
rendezvényeinek és protokoll eseményeinek szervezése és koordinalasa. A Protokoll és
Rendezvényszervezési Iroda feladatai ellatasa soran szorosan egyltimiikddik az egyes
szervezeti egységekkel, kildndsen a Marketing Irodaval és a Kommunikaciés és PR Irodaval.

Rektori Kabinet

194. A Rektori Kabinet a rektor és a rektorhelyettesek feladatainak teljesitéséhez sziikséges
Ugyviteli, technikai teend6k megszervezéséért felelés szervezeti egyseg, vezetbje a rektori
kabinetvezeté.

195. A rektori kabinetvezet6 feladat- és hataskore:

a) szervezi a rektor feladatainak teljesitéséhez szikséges Ugyviteli, technikai teenddket,
szakmai programijait,

b) a rektori munka tamogatdsahoz kapcsolodd tevékenységén keresztll részt vesz a
rektorhelyettesek és a dékanok munkaja adminisztrativ tamogatasaban, 42

c) adat- és informaciogyljtés, prezentaciok készitésének koordinalasa, a rektor
idébeosztasanak figyelemmel kisérése, valamint a rektori programok dsszeallitdsaban
torténé kozremiikodés Utjan ellatja a rektor munkajanak hattértamogatasat, 42!

412 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
413 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
414 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
415 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
416 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
417 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
418 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
419 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
420 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
421 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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d) feldolgozza a kdzponti rektori cimre érkez6 leveleket, iratokat, tovabbitja azokat és nyomon
koveti a valaszadasokat,

e) szervezi a rektor és ehhez kapcsolédéan a rektorhelyettesek, valamint a dékanok
feladatait.22423

196. A rektori kabinetvezet6 6nalléan latja el feladatait, tevékenységérél és a feladatkérébe tartozo
tervekrél folyamatosan beszamol a rektornak.

197. 424425
a) 426 427

b) 428 429
C) 430 431
d) 432 433

198. 43
199. 4%
200. +6
201. #¥7

Tovabbképzési Kézpont*3®

202. A Tovabbképzési Kdzpont oktatasi és szolgaltatasi feladatokat ellatd tovabbképzésekkel
kapcsolatos fejlesztési, tervezési, szervezési és végrehajtasi feladatok végrehajtasaért felelés

422 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

423 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

424 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

425 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 6.
napjatol.

426 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

427 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 6.
napjatol.

428 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

429 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 6.
napjatol.

430 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

431 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan 2025. szeptember 6.
napjatol.

432 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

433 Hatalyon kivll helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szdmu hatérozata. Hatalytalan 2025. szeptember 6.
napjatol.

434 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

435 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

43¢ Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

437 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

438 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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0nallo szervezeti egység, amelyet a Tovabbképzési Kdzpont vezetdje iranyit és tevékenysége
soran szorosan egyUttm{ikodik az oktatasi rektorhelyettessel.3° 440

A Tovabbképzési Kdzpont ellatja a szakiranyu tovabbképzésekkel, Egyetem altal meghirdetett

részismereti képzésekkel kapcsolatos alabbi feladatokat: 44! 442

a) regisztracios, felvételi eljaras,

b) a képzések megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztracios,
oktatasszervezési feladatok ellatasa, 44

c) a képzések fejlesztése, képzéstervezés egylttmikddve a dékanokkal és az oktatasi
rektorhelyettessel, valamint#44 445

d) képzési programok el6készitése az Oktatasi Hivatal altali engedélyeztetésre.

A Tovabbképzési Kézpont az Egyetem fels6oktatasi képzésen kivili felnétt- és piaci alapu
tovabbképzési programjait szervezi és bonyolitja.*4¢ 447

A Tovabbképzesi Kdzpont felndttképzési tevékenysége keretében az alabbi feladatokat latja

el: 448

a) elbkésziti, meghirdeti, szervezi és lebonyolitja a képzéseket,

b) kapcsolatot tart a tovabbképzések irant érdeklédbékkel, jelentkezékkel, résztvevokkel,
valamint a végzettekkel,

c¢) kapcsolatot tart a megrendelékkel, 44°

d) a jogi igazgatoval*®® miikodteti a minéségbiztositasi rendszert,

e) a feln6ttképzések fejlesztése, képzéstervezés,*s!

f) egylttm(ikodik a jogi igazgatoval kozosen a felnéttképzésért felelés hatdsagokkal.**?

A Tovabbképzési Kozpont vezetdje onalldan latja el feladatait, tevékenységérdl és a
feladatkorébe tartozo tervekrél folyamatosan beszamol a rektornak.4%3

454

Szamviteli Iroda*®®

207A. “8A Szamwviteli Iroda az Egyetem konyvvezetési, adozasi, beszamolokészitési és egyéb

kapcsolddé feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység. Vezetdje a fékonyveld.

432 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

440 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
441 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

442 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
443 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
444 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

445 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
446 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

447 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
448 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
449 Mddositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
450 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

451 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
452 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.
453 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

454 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.

455 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

456 Beiktatta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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211.

212.

213.

BUDAPESTI

EGYETEM

A Szamviteli Iroda**’ feladat- és hataskore:
a) mikodteti a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld szamviteli rend szerinti kdltségvetési és
pénzugyi szamviteli rendszert,
b) folyamatosan és naprakészen vezeti az analitikus és f6konyvi nyilvantartasokat,
c) biztositja a szamviteli nyilvantartasi kotelezettségek bizonylati elv és fegyelem szerinti
érvényesilését,
d) ellatja az analitika és fékdnyv egyezésével kapcsolatos feladatokat,
e) nyilvantartia az immaterialis javak, targyi eszkdzok és befektetett pénzigyi eszkdzok
allomanyat, biztositja az éves beszamolé analitikaval és fékdnyvvel torténd alatamasztasat,
f) teljesiti az Egyetem pénzligyi kdtelezettségeit, feldolgozza a bevételeket,
g) ellatja az Egyetem pénzforgalmaval, bankszamlavezetéssel kapcsolatos feladatokat,
h) vezeti az adodk elszamolasahoz szikséges analitikakat, elkésziti és benyuljtia az
adobevallasokat, az addk, jarulékok befizetésérél gondoskodik,*®
i) elldtja a bérek szamfejtésével kapcsolatos feladatokat, a személyi jellegl kifizetések, a
tarsadalombiztositasi ellatasok teljes korl adminisztracidjat és ellendrzését,*>
j) végzi a kiemelt tamogatasok pénzigyi elszamolasat.4°
461

Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatosag

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatosag az Egyetem hallgatoinak tanulmanyi
kotelezettségeirdl valo tajékoztatasért, valamint az Egyetem hallgatéinak tanulmanyi
elérehaladasanak tamogatasaért felelés szervezeti egység, melyet az lgyfélszolgalati és
tanulmanyi igazgat6 iranyit.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsag gondoskodik:

a) az inditott képzésekre felvett hallgatok tanulmanyi Ggyeirdl,

b) a hallgatok téritési és juttatasi Ugyeirél,

c) a kozponti tajékoztatdk, Uzenetek hallgatok részére torténd kikuldésérdl a Neptun
rendszeren keresztil, valamint

d) a Fels6oktatasi Informaciés Rendszerben vald jelentési kotelezettség koordinacidjarol a

hallgatékra vonatkozoan.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatosag kdzremiikodik:

a) az egyetemi képzési kinalat,

b) az egységes egyetemi informacids rendszer,

c) az Osszehangolt és transzparens egyetemi tanulmanyi adminisztracié, a hallgatoi
szolgaltatasok, valamint

d) az Egyetem kommunikacios tevékenysége koncepcidjanak kidolgozasaban.

e) 462

Az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato feladat- és hataskoérébe tartozik kiléndsen az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag, azon beliil a Magyar Hallgatéi Informacios
Kdzpont és a Nemzetkdézi Hallgatdi Informaciés Koézpont funkcidinak és hataskorének
megallapitasa, valamint ezen szervezeti egységek vezetdinek szakmai felugyelete.

457 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

458 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

459 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

460 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

461 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

462 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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214. Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag két, szakmai énallésaggal nem rendelkez6
szervezeti egységre tagozédik, melyek:
a) Magyar Hallgatéi Informacios Kozpont,
b) Nemzetkdzi Hallgatéi Informacids Kézpont.

215. Az Ugyfélszolgdlati és Tanulmanyi lgazgatésag szakmai felligyeletét az Ugyfélkapcsolati
vezérigazgato-helyettes latja el.*63

Uzemeltetési Igazgatésag

216. Az Uzemeltetési Igazgatésdg az Egyetem éplletének, eszkozeinek és egyéb
berendezéseinek (kivéve IT eszkdzok és berendezések) telies miiszaki Uzemeltetéséért, az
Uzemeltetésben résztvevd kilsé intézmeényekkel, cégekkel térténé folyamatos kapcsolattartas
biztositasaért, valamint az Egyetem oktatas és a tudomanyos tevékenységének tzemeltetési
tamogatasaért felelés szervezeti egység, melyet az lizemeltetési igazgato iranyit.*6*

217. Az Uzemeltetési Igazgatdsag feladat- és hataskore:

a) gondoskodik az Egyetem épileteinek folyamatos karbantartasardl, takaritasarol,
biztonsaganak, rzésvédelmének megszervezesérél, valamint a rendelkezésre allo targyi
infrastruktura folyamatos fejlesztésérél,

b) gondoskodik az Egyetem munkatarsainak a munkavégzéséhez szikséges
berendezésekkel valo ellatasardl, a berendezések folyamatos karbantartasarél (kivéve IT
eszkozok),46°

¢) végzi az Egyetem kodzponti beszerzéseinek lebonyolitasat.

218. 466
. ] V’. Fej_gazet' o
AZ EGYETEM DONTESHOZO, DONTES-ELOKESZITO FORUMAI

Adatvédelmi tisztvisel 5467

218A. Az adatvédelmi tisztvisel6 az altalanos adatvédelmi rendelet alapjan segiti az Egyetem
szervezeti egységeit, munkavallaléit a személyes adatok védelmével kapcsolatos
kérdésekben.*68

218B. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskore:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére adatvédelmi kérdésekben,

b) ellendrzi az uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6
vagy az adatfeldolgoz6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valo
megfelelést,

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését,

d) egylttmikodik a felligyeleti hatésaggal, valamint

463 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

464 Mddositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

465 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

466 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

467 Athelyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

468 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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e) az adatkezeléssel Osszefliggd Ugyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele. 46°

218C. Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat megbizasi szerzédés alapjan kilsés fél is ellathatja.*™

219.

220.
221.
222.

223.
224.

225.

226.

227.

228.

229.

230.

Esélyegyenléségi Bizottsag

Az Esélyegyenléségi Bizottsag a hallgatéi és az alkalmazotti esélyegyenléség biztositasara a
Szenatus altal Iétrehozott testlilet.

471

472

Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag f6 feladata a fogyatékkal él6 hallgatok esélyegyenléségének
elémozditasa.

Az Esélyegyenlbségi Bizottsag elndke az intézmeényi esélyegyenlbségi koordinator.

Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag létszamat, Osszetételét, mikodését az Eseélyegyenldségi
Szabdalyzat tartalmazza.

Etikai Bizottsag

Az Etikai Bizottsag a hallgatok, oktato, kutatd, tanar és egyéb munkakdrben foglalkoztatott
munkavallaldk etikai, erkolcsi normat sérté tigyeiben jar el. 47

Az Etikai Bizottsag a Szenatus altal valasztott két oktatd, kutatd, tanar munkakorben
foglalkoztatott, egy egyeéb munkakorben foglalkoztatott munkavallalobdl és a Hallgatoi
Onkormanyzat altal delegalt egy hallgatobdl all.4”4 47

Az Etikai Bizottsagra vonatkoz6 szabalyokat az Etikai Kodex tartalmazza.
Fegyelmi Bizottsag

A Fegyelmi Bizottsdg a hallgaték altal a Hallgatéi Kovetelményrendszer fegyelmi
rendelkezéseinek megsértésével kapcsolatos tgyekben jar el.

A Fegyelmi Bizottsag a Szenatus altal valasztott ket oktato, kutaté vagy tanar munkakorben
foglalkoztatott munkavallalébdl és a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt egy hallgatobal all.
A Fegyelmi Bizottsag elntke a bizottsag egyik oktaté tagja. 47

A Fegyelmi Bizottsagra vonatkozo6 szabalyokat a Hallgatoi Kovetelményrendszer tartalmazza.

467 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

470 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

471 Tordlt pont. Torélve: 2025. szeptember 6. napjatol.

472 Tordlt pont. Torélve: 2025. szeptember 6. napjatol.

473 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
474 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

475 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
476 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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Beiskolazasi Bizottsag*’’

231. A Beiskolazasi Bizottsag a Marketing Irodaval, a Kommunikaciés as PR Irodaval, illetve a
Magyar Felvételi Irodaval egyuttmiikddve kiemelt szerepet jatszik az intézmény beiskolazasi
folyamataiban. A bizottsag koordinalja az egyetem népszeriisitését és a beiskolazasi
folyamatokat a kozépiskolakban, kiilonos tekintettel a palyaorientacids programokra. 478

232. A Beiskolazasi Bizottsag feladatai:

a) aktiv részvétel kiilonb6z6 iskolai rendezvényeken, bemutatékon és nyilt napokon,

b) beiskolazasi tajékoztato eléadasok koordinalasa,

c) oktatasi kiallitasokon valo részvétel, sajat nyilt napok szervezése, kihelyezett nyilt napok
szervezése orszagos kitelepuléssel kdzépiskolakban,

d) egyuttmikddés a kdzépiskolak palyavalasztasi tanacsadoival annak érdekében, hogy a
leend6 hallgatok szamara atfogd képet nyujtsanak a Budapesti Metropolitan Egyetemen
folyd képzésekrél, egyetemi életrél és a lehetséges karrierutakrol,

e) egyéb beiskolazast tamogatd programok és tevékenységek szervezése,

f) mas intézmények, szervezetek altal szervezettszakmai programon valé6 részvétel.

233. A Beiskolazasi Bizottsag tagjai:
a) az elndk-vezérigazgato és a rektor altal felkért 1-1 tag,
b) az oktatasi rektorhelyettes, aki egyben az elnoki tisztséget is betdlti, 47°
c) 480
d) az UKT és az MKK Karok altal delegalt 2-2 oktatdi tag,
e) az Oktatasmodszertani Kozpont képvisel6je,*8!
f) a marketing, kommunikacios és értékesitési vezérigazgatd-helyettes altal delegalt tag,*e?
g) a Magyar Felvételi Iroda altal delegalt tag.
h) 483

231. 484
232. 4%

233, 48
Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag

234. A hallgatd altal az Egyetem elséfoku dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének
elmulasztasa ellen elGterjesztett jogorvoslati kérelem targyaban a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsag jar el.

477 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

478 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
479 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
480 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

481 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

482 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

483 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

Hatalyon kiviul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

485 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

486 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag létszamardl, Osszetételérél, mikodésérdl, tovabba a
hallgatéi jogorvoslati kérelmek elbiralasanak rendjérél a Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezik.

A Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag mikddésére vonatkozé részletes szabalyokat a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag tgyrendije tartalmazza.

Kreditatviteli Bizottsag

A Kreditatviteli Bizottsag az Egyetem alapképzésére és mesterképzéseére, szakiranyu
tovabbképzésére jelentkezék, vagy ezen képzéseken hallgatéi jogviszonnyal rendelkezdék mas
felsGoktatasi intézményben, vagy mas szakon, illetve masik képzésben szerzett ismereteinek
a szakok tanterve szerinti ismeretanyagként térténé befogadhatésagardl déntést hozo testiilet.

A Kreditatviteli Bizottsag Osszetételére, hataskorére és milkodésére a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, valamint a Kreditatviteli Bizottsag altal elfogadott tGigyrend vonatkozik.

Magisztratus

A Magisztratus az Egyetemet tdmogatd, javaslattevd, véleményezé testilet.*8”

A Magisztratus Osszetetelerdl az elnok-vezérigazgato és rektor kozosen dont, feladatairol és
miikodésérél a maga alkotta Ugyrend rendelkezik. 488

Mindségiranyitasi Bizottsag

Az Egyetem mindségiranyitasi tevékenységének operativ iranyitasat, valamint a
tevékenységek fejlesztését célz6 feladatok meghatarozédsat és rangsorolasat a
Mindségiranyitasi Bizottsag végzi.

A Min&ségiranyitasi Bizottsag kdzremikaodik:

a) a klldetésnyilatkozat, a minéségpolitika, a mindségcélok és a stratégia meghatarozasaban,
b) a partner- és hallgatokézpontisag megteremtésének elésegitésében,

¢) az oktatasszervezeés és a szolgaltatasok szinvonalanak fejlesztésében,

d) az Egyetem min6ségkulturajanak kialakitasaban.

A Mindségiranyitasi Bizottsag elndke a felsGoktatasi mindségbiztositasi szakértd. 48° A
bizottsag tagjai a rektor, a rektorhelyettesek, az ugyfélkapcsolati vezérigazgato-helyettes, a
dékanok, a dékanhelyettesek, a jogi igazgatdé, az oktatasmoddszertani igazgatdé és a
mindségiranyitasi referens.490 491

Miivészeti Tanacs

A Mivészeti Tanacs az Egyetemen folyd mivészeti alkototevékenységgel, tudomanyos
kutatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok ellatasat segitd, javaslattevd, dontéselbkészitd,
véleményezd, minbség-ellendrzod testulet.

487 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
488 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
489 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

490 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

491 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szadmu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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A Mivészeti Tanacs tagja:
a) Mlvészeti és Kreativipari Kar dékanja,
b) a mivészeti intézetek, tanszékek vezetéi.

A Miivészeti Tanacs tovabbi tagjait a rektor jeldli ki.*%?

Nemzetkozi Bizottsag

A Nemzetkézi Bizottsag latja el az Erasmus+ program egyetemi szintl feladatainak
fellgyeletét, a hallgatéi mobilitas végrehajtasaval kapcsolatos doéntések meghozatalat,
valamint az Erasmus+ program szervezését.

A Nemzetko6zi Bizottsag feladat- és hataskore:

a) javaslatot tesz az Erasmus+ program megvaldsitasaval, fejlesztésével, valamint a
palyaztatas atlathatésagaval kapcsolatban,

b) dontést hoz a hallgatoi mobilitasi keretlétszamokrol, a palyazatkiirasok egyéb feltételeirdl,

c) dont a beérkezett oktatoi, személyzeti és hallgatoi palyazatokrol,

d) véleményezi az Egyetem nemzetkdzi stratégiajat,

e) kialakitja tgyrendjét. 4%

A Nemzetkozi Bizottsag elndke a nemzetkozi kapcsolatok rektorhelyettese, titkara az Erasmus
intézményi koordinator. A Nemzetk6zi Bizottsag tovabbi tagjai a tudomanyos, innovacios és
mivészeti rektorhelyettes, az oktatasi rektorhelyettes, a dékanok. Napirendtél fliggben a
Nemzetkozi Bizottsag elndke tovabbi résztveviket is meghivhat, hallgatokat érinté dontések
esetében a HOK képvisel6jét.+% 49

249A. A Nemzetkdzi Bizottsag eljarasi rendjét sajat Ugyrendjében hatarozza meg.*%

250.
251.
252.
253.
254.
255.

497

498

499

500

501

502

492 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

493 Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

494 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

495 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 1. napjatol.

49¢ Beiktatta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

497 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

498 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

499 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

500 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

501 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

502 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.
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Szellemi Alkotasok Egyetemi Testiilete

A Szellemi Alkotasok Egyetemi Testllete feladata az Egyetem hallgatéinak, egyéb képzési
jogviszonyban alléknak, illetve az Egyetemmel munkaviszonyban és munkavégzésre iranyuld
egyeéb jogviszonyban alloknak a kutatbmunkaja altal, illetve jogviszonya soran létrejott szellemi
alkotasok, szerz8i mlvek, védjegyek és egyeb arujelzdkkel kapcsolatos eljarasokban dontést
hozo testulet.

A Szellemi Alkotasok Egyetemi Testllete Osszetételérdl és mikodésérél kulon szabalyzat
rendelkezik.

Szenatus

A Szenatus az Alapité Okiratban és jelen SzMR-ben meghatarozott feladat- és hataskorrel
rendelkezd vezetd dontéshozd, ellendrzd testilet, amely meghatarozza az Egyetem
tevékenységét, kiilonésen képzési és kutatasi feladatait, mikodését, tovabba ellendrzi azok
végrehajtasat. 5

A Szenatus létszama 17 f6. A Szenatus elndke a rektor, titkara a jogi igazgatg®4.9%°

A Szenatusnak hivatalbdl tagja a rektor, a tudomanyos, innovaciés és mivészeti
rektorhelyettes®®®, a nemzetkozi kapcsolatok rektorhelyettese, az oktatasi rektorhelyettes, a
dékanok, a Tovabbképzési Kdzpont vezetdje, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat elndke (8
fG). 57

A Szenatus valasztott tagjai:

a) az Egyetem oktatoinak, kutatéinak, tanarainak képviselGi (6 f6), 5%

b) az Egyetem egyéb munkakorben foglalkoztatott munkavallaldinak képvisel6je (1 f6), 5°
c¢) HOK altal delegalt hallgatok (2 f6).

A Szenatus tagjainak megbizatasa négy év, a Hallgatéi Onkormanyzat képvisel6jének
megbizatasa a mandatumuk lejartaig tart, de legfeljebb harom év. A Szenatus tagjai tovabbi
harom évre Ujravalaszthatok. A tagok valasztasanak szabalyairdl és a valasztasi eljaras
rendjérél kulon szabalyzat rendelkezik.5'°

Nem lehet a Szenatusnak tagja az a hallgato, aki fegyelmi blintetés hatalya alatt all, valamint
aki az adott félévre nem jelentkezett be.

A Szenatus tagjai jogaikat csak személyesen gyakorolhatjak. Az adott napirendi ponthoz
kapcsoldéddan az Egyetem érintett munkavallal6ja — tanacskozasi és véleményezési joggal —
meghivhat6é a Szenatus Ulésére.

A Szenatus mikddésével kapcsolatos igazgatasi és Ugyviteli feladatok ellatasardl a jogi
igazgat6®''gondoskodik, igy kulondsen:
a) elbkésziti a Szenatus lléseit,

503 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
504 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.

505 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

506 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
507 Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

508 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
509 Moédositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
510 Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

511 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 19. napjatol.
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b) gondoskodik jegyz6kodnyv készitésérél, kdzremiikddik a hatarozatok szerkesztésében,
c) segqiti a rektort az Ulések vezetésében.

A Szenatus az Nftv. altal meghatarozott kizardlagos hataskdérében eljarva elfogadja az

Egyetem:

a) képzési programijat,

b) a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat és az annak mellékleteit képezé szabalyzatokat,
illetve ezek modositasait,

c) a kuloén jogszabalyban hataskérébe utalt szabalyzatokat, illetve ezek mdédositasait.

A Szenatus meghatarozza:

a) a hallgatoi tanacsadas rendszerét,

b) a mindségiranyitas szabalyozasi rendszerét,

c) az oktatoi munka hallgatéi véleményezési rendjét.

A Szenatus dontési hataskorébe tartozik:

a) az Egyetem szervezetének Kkialakitasa, vezetési rendszere, szervezeti egységének
létrehozasa, atalakitasa, megszintetése,

b) az intézményfejlesztési terv, a kutatasi-fejlesztési innovacios stratégia elfogadasa,

¢) az Egyetem allandd bizottsagainak és egyéb tanacsainak létrehozasa,

d) a Szenatus képviseletében eljaré személy kivalasztasa,

e) alapképzés, mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés, valamint a feln6ttképzés
létesitésének kezdeményezése, inditasa, megszintetése,

f) arektor visszahivasanak kezdeményezése,

g) dontés arrdl, hogy a rektor a fenntartéi intézkedéssel szemben a kézléstél szamitott harminc
napon belll birésagi eljarast kezdeményezzen,

h) fejlesztés inditasa,

i) gazdalkodé szervezet alapitasa, gazdalkodd szervezetben részesedés szerzése,
gazdalkodd szervezettel torténé egyuttmikodés,

J) mesteroktatoi, mestertanari cim adomanyozasa,

k) nemzeti felsoktatasi 0sztdndij adomanyozasanak kezdeményezése.

A Szenatus kizarolagos hataskorében eljarva elfogadja a rektor eléterjesztéseit:

a) az egyetemi tanarok, valamint a féiskolai tanarok kinevezésének és felmentésének
el6terjesztésérdl,

b) cimek és kitintetések adomanyozasaral,

¢) a Hallgat6i Onkormanyzat Alapszabalyarol.

A Szenatus Ugyrendjét, valamint a Szenatus tagjainak valasztasi eljarasi rendjét kilén
szabalyzat tartalmazza.

Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag

,,,,,

Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag mikaodik.

A Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag Osszetételét, hataskorérét a Hallgatoi
Kdvetelményrendszer szabalyozza.

Tudomanyos Tanacs®'?

512 Megallapitotta a Szenatus 4/03.25./2024. hatarozata. Hatalyos 2024. marcius 25. napjatol.
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272A.Tudomanyos Tanacs az Egyetemen folyd tudomanyos tevékenységekkel kapcsolatos
feladatok ellatasat koordinald, elemz6, értékeld, javaslattevd, dontés-el6készitd és
dontéshozo testllet.

272B. A Tudomanyos Tanacs elndke a tudomanyos, innovacids és miivészeti rektorhelyettes®'?,
tagjai a nemzetkdzi kapcsolatok rektorhelyettese, az oktatasi rektorhelyettes, a karok
tudomanyos Ugyekben illetékes dékanhelyettesei, a karok altal delegalt tovabbi egy-egy
munkaviszony keretében foglalkoztatott habilitalt oktatd, valamint a rektor altal delegalt,
tudomanyos fokozattal rendelkezd, munkaviszony keretében foglalkoztatott oktatod, aki egyben
a Tanacs titkara.5' 515

272C. A Tudomanyos Tanacs feladatai:

a) kialakitia az Egyetem tudomanyos stratégiajat, koordindlja a tudomanyos stratégia
megvaldsitasat,

b) hazai és nemzetkdzi standardok alapjan megfogalmazza az Egyetem tudomanyos kutatasi
tertleteire vonatkozo altalanos értékelési szempontokat,

c) elemzi és értékeli az Egyetem tudomanyos teljesitményét, ennek keretében figyelemmel
kiséri a nemzetkozi tudomanyos egyuttmikodéseket, az Egyetemen megvaldsitott kutatasi
projekteket és az Egyetem kdzremiikddésével megrendezett tudomanyos konferenciakat,

d) dont az Egyetemen mikodé kutatdocsoportok inditasardl és megsziintetésérél, értékeli a
kutatocsoportok éves beszamolait,

e) javaslatot tesz a hazai és nemzetkdzi kutatasi egyuttmiikddések bévitésére,

f) javaslatot tesz a kiemelked6 tudomanyos munkat végz6 oktatok elismerésére,

g) felugyeli az egyetemen sziiletett tudomanyos eredmények megfeleld bemutatasat,

h) stratégiat alakit ki az Egyetem kutatasi teljesitménye lathatésaganak és elismertségének
fokozasara,

i) figyelemmel kiséri a nemzetkoézi felséoktatasi rangsorok tudomanyos teljesitményt méré
indikatorainak alakulasat az Egyetemen, javaslatot tesz az azokban valo elérelépésre,

j) figyelemmel kiséri az Intézményi Tudomanyos Diakkori Tanacs munkdjat, értékeli az
Egyetem részvételét és eredményeit az Orszagos Tudomanyos Diakkdri Konferenciakon.

272D. A Tudomanyos Tanacs ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, amelyekre az Egyetem
Szenatusa az Egyetem tudomanyos tevékenységeivel 6sszefliggésben felkéri.

272E. A Tudomanyos Tanacs miikddésérdl a maga alkotta Ugyrend rendelkezik, melyet az alakulo
ulésén a Tanacs elfogad.

VI. Fejezet
AZ EGYETEM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

Az Egyetem miikodése

273. Az Egyetem a Min8ségiranyitasi Kézikdnyvben foglaltak szerint céljanak tekinti:
a) az oktatas mindségének emelését,
b) az ugyfélélmény javitasat,
¢) anemzetkoziesitést,
d) adolgozéi elkdtelez6dés emelését,
e) a gyakorlatalapu, 6nall6 alkotd tevékenységre 0sztdonzé infrastruktura fejlesztését,
valamint

513 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 6. napjatol.
514 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
515 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) hatarozata. Hatalyos 2025. szeptember 6. napjatol.
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f) az oktatas, a dontéshozatal és az adminisztracio tamogatasat digitalis eszk6zok réven.

Az Egyetem a képzési feladatainak ellatasa érdekében alapképzést, mesterképzést,
fels6oktatasi szakképzést, szakiranyu tovabbképzést, felnbttképzést folytat, illetve egyéb
képzéseket folytathat magyar és idegen nyelven, amelyeknek sikeres elvégzése utan a képzés
résztvevlinek a torvényes feltételek megléte esetén oklevelet, bizonyitvanyt ad, illetve
tanfolyami, piaci alapu képzés esetén tanusitvanyt, igazolast ad ki.

Az Egyetem — a 268. pontban felsoroltakon tul — tudomanyos kutatdmunkat végez,
konferenciakat, tapasztalatcseréket szervez, valamint részt vesz a szakterileteinek megfelel$
szaktanacsadasi tevékenységben.

Az Egyetem egyuttmikodik a szakteruletének megfelel6 hazai és kulfoldi felsGoktatasi
intézményekkel, tudomanyos intézetekkel, alapitvanyokkal, hazai és kulfoldi vallalkozasokkal,
valamint mas gazdalkodé szervezetekkel. Az egyuttmikodések szabalyait az adott
intézményekkel koétoétt szerz6dések tartalmazzak.

Az Egyetem a régié gazdasagi, tudomanyos, civil és dnkormanyzati szerveivel egyuttmikddve
innovacios parkot, technologiai kdzpontot hozhat létre.

Az Egyetemen folytatott kutatasi tevékenység rendje

A kutatasi tevékenység alapelvei:

a) az Egyetem az oktatdk, kutatok, hallgatdok szamara biztositja a tudomanyos kutatas,
miivészeti alkotétevékenység szabadsagat, biztositja annak feltételeit,

b) az Egyetem oktatéinak, kutatéinak a jelen SzMR keretei kdzott kdtelessége tudomanyos
munka folytatasa, illetve az oktatdk, kutatdok jogosultak tudomanyos (mivészeti) célu
palyazatok benyujtasara, a munkakori feladataikbdl szarmazé feladatok mellett a maguk
valasztotta tudomanyos téma kutatasara,

c) az oktaték és kutatok tudomanyos kutatasi eredményeik kbzzétételére a szellemi tulajdon
kezelésérdl szol6 szabalyzatok rendelkezései szerint jogosultak.

Az Egyetem oktatdi és kutatoi kdtelesek a Magyar Tudomanyos Miivek Tara adatbazisaban a
publikaciodikat és az alkotasaikat naprakészen vezetni.

A tudomanyos kutatas, mlvészeti alkototevékenység finanszirozasanak forrasai:
a) palyazatok,

b) normativ tamogatas,

¢) fenntart6i tamogatas,

d) vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevételek.

Kutatasi palyazatok

Az Egyetem altal benyujtandé palyazatok el6készitésére — a palyazati kiirastol fuggéen — a
jelen SzMR hatalya ald tartozd szervezeti egységek és személyek, illetve az
egyuttmikodéstikkel létrejové tarsulas jogosult.

A palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozd jogszabalyoknak, a
palyazati kiirasnak, a palyazatokkal kapcsolatos szerz6déseknek és a rektor altal utasitasban
megallapitott palyazati rendnek, illetve a szenatusi hatarozatoknak megfelel6en kell elvégezni.
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Az Egyetem egyuittmiikodése mas szervezetekkel

Az Egyetem az Alapité Okiratban meghatarozott feladatok ellatasa céljabol a feladatai
ellatasaban érdekelt hazai vagy kulfoldi szervezettel, illetve természetes személlyel
megallapodas alapjan egyuttmikddhet.

Az egylttmikodési megallapodast irasba kell foglalni. Az egylttmikodés iranyulhat kilondésen
képzési programok vagy mas programok, illetve tantervek kidolgozasara, képzés, gyakorlati
képzés megszervezésére, a tanulmanyok beszamitdsara, palyazatok kidolgozasara,
lebonyolitasara, kutatasi és fejlesztési feladatok megoldasara.

Az Egyetem egylttm{ikédési megallapodast kdthet kiléndsen:

a) a Magyar Tudomanyos Akadémiaval, annak intézményeivel és mas kutatéintézetekkel
k6z0s kutatasi, képzési feladatok ellatasara,

b) masik fels6oktatasi intézménnyel kdzds képzésre és kdzos oklevél kiadasara,

c) gazdalkod6é szervezettel, alapitvannyal, kamaraval oktatasi, tudomanyos, kutatasi
szervezeti egység finanszirozasara, tamogatasara,

d) Osztondij létesitésére.

Az Egyetem mindéségiranyitasi rendszere

Az Egyetem min6ségiranyitasi rendszerének leirasat, azon belil a min&ségpolitika,
min&ségcélok meghatarozasat, az lgyfélkézpontisag megteremtésére iranyuld intézkedések
rogzitéset, az oktatasszervezés és a szolgaltatasok szinvonalanak javitasara tett
intézkedéseket és eljarasokat a Mindségiranyitasi Kézikényv, valamint a Folyamatkdnyv
tartalmazza.

A min6ségiranyitasi rendszer kialakitasanak koncepciojat a jogi igazgato °'® a
min&ségiranyitasi referens ajanlasait figyelembe véve késziti el6, melyet a Szenatus fogad el.

Az Egyetem gazdalkodasa, miikodésének finanszirozasa

Az Egyetem miikddésének finanszirozasa a kdvetkezd pénzigyi forrasokbadl torténik:

a) afenntart6 altal rendelkezésre bocsatott vagyon, egyedi projektekhez nyujtott tAmogatas,

b) adomany jelleg(i tamogatasok, illetve mas bevételek és kapott tAmogatasok,®'”

c) koltségtérités, képzések dijai,

d) a hallgatok, valamint a képzésekben részt vevok altal igénybe vett szolgaltatasok dijai,

e) egyéb sajat bevételek,

f) az alap- és vallalkozasi tevékenység bevételei,

g) az allam altal elismert, nem allami felsGoktatasi intézményeket megillet6 koézponti
koltségvetési tamogatas.

Az Egyetem a fels6oktatasi szakemberképzés feladatait koltségtéritéses szolgaltataskeént,
illetve vallalkozasi tevékenységként veégzi. Az Egyetem kulon megallapodas alapjan allamilag
finanszirozott szakemberképzési feladatot is ellat.

Az Egyetem mikoédéséhez rendelkezésre allé pénzigyi keretek meghatarozasa a fenntartod
feladata. A fenntarto felel6ssége, hogy biztositsa az intézmény autoném mikodésének targyi,
pénzugyi, személyi feltételeit.

516 Médositotta a Szenatus 23/0826. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatél.
517 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024.méarcius 19. napjatdl.
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Az Egyetem feladatainak egy naptari évre szikséges fedezetét, illetve a teljes képzési id6re
vonatkozé pénzligyi garanciakat biztositja a fenntarto.

518

Egyetem koltségvetésének végrehajtdsa soran az alabbi kulonleges elbirasokat kell

figyelembe venni:

a) az Egyetem 6nall6 célkerettel gazdalkodo szervezeti egységei a koltségvetésben tervezett,
illetve év k6zben mddositott kereteiket az elére meghatarozott médon hasznalhatjak fel,

b) az Egyetem — 6nallo célkerettel gazdalkodd — szervezeti egységei a jovahagyott, illetve az
év kézben médositott kiadasi kereteket nem léphetik tul.

A Kkoltségvetés végrehajtasat a gazdalkodasra vonatkozd kontrolling keretében kell
folyamatosan figyelemmel kisérni.

519

Az Egyetem pénzugyi kotelezettségvallaldsa a Budapesti Metropolitan Egyetem vezet6inek
képviseleti, alairasi jogosultsagardl, az Egyetem szerz6déskotési és kotelezettségvallalasi
rendjérél, a teljesités igazolasokrdl és utalvanyozasokrdl, valamint a munkaltatéi jogkor
gyakorlasardl szolo szabalyzataban foglalt eljarasnak megfeleléen érvényes. 52°

Az Egyetem vallalkozasi tevékenysége

Az Egyetem, eszkozeinek, szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében az Alapito
Okiratnak megfelel6en vallalkozasi tevékenységet lathat el, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti
az Alapité Okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek
teljesitését.

Vallalkozasi tevékenységnek mindsil az Alapitéd Okiratban rogzitett vallalkozasi tevékenységi
korbdl bevétel és ennek révén eredmény (nyereség) elérése, illetleg haszonszerzés céljabdl
Uzletszer(ien, piaci alapon végzett termelés, szolgaltatas, értékesités.

Az Egyetem vallalkozasi tevékenységének TEAOR 08 besorolas szerinti megjel6lését az
Alapité Okirat tartalmazza.

Az Egyetem iratkezelése

Az Egyetem iratkezelésének szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, az iratkezelés fellgyeletét ellatd
vezetdjének kijeldlését és az irattari tervet az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

Kapcsolattartas, tajékoztatas, nyilvanossag

A hallgatok tajékoztatdsa a tanulmanyi rendszeren, a munkavallalok tajékoztatasa az
intraneten, a nyilvanossag biztositasa az Egyetem honlapjan keresztil térténik.

518 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

519 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalytalan: 2025. szeptember 6.
napjatol.

520 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
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521
Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

Az Egyetem valamennyi vezetdje és nem vezet§ besorolasu munkavallaléja koteles a
feladatok végrehajtasaban egyuttmikodni. Az 06nallé szervezeti egységek kozotti
egyuttmdkodés kialakitasaért az onallo szervezeti egységek vezet6i a felelések. Az
egyeztetésért, tovabba azért, hogy a feladat ellatasaban a tébbi érintett szervezeti egység
allaspontja 6sszehangoltan érvényesiljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az tgy

intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a rektor vagy az elnok-vezérigazgato kijeldlt.
522

A rektor, illetve az elndk-vezérigazgatd az dsszetett megkozelitést és tobb szakterilet szoros
egyuttmikodését igényl6 feladat elvégzése érdekében a feladatkdrikben érintett vezeték és
targykor szerint illetékes Ugyintéz6k hatékony egyuttmikodésével megvaldsuld csoportos
munkavégzést rendelhet el. A csoportos munkavégzés soran a feladatkorikben érintett
vezetbket és targykor szerint illetékes Ggyintézdket a komplex feladat megfelelé hataridében
torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmikodeési kotelezettség és felelésség terheli.

VII. Fejezet
AZ EGYETEMEN MUKODO ERDEKKEPVISELETI SZERVEK

523

524
Intézményi Erdekegyezteté Tanacs

Az Egyetemen a munkaltaté részvételével Intézményi E[dekegyezteté Tanacs mikodhet. A
Tanacs szervezetét és miikodési rendjét a maga alkotta Ugyrend rogziti.52°

Hallgatéi Onkormanyzat

Az Egyetem valamennyi beiratkozott hallgatoja alkotja a Hallgatoi Onkormanyzatot (a
tovabbiakban: HOK), fliggetlendl attél, hogy tanulmanyait milyen képzési formaban végzi.

A HOK tevékenysége a hallgatdkat érinté, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott
valamennyi feladatra kiterjed, igy a HOK véleményezési jogot gyakorol a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat, a hallgatéi téritési és juttatasi szabalyzat, az oktatdéi munka hallgatoi
véleményezésének rendje kérében, valamint a hallgatéi célokra biztositott pénzeszk&zék
felhasznalasakor.

A HOK jogait az Nftv.-ben meghatarozott médon gyakorolja.

521 Hgtfélyon kivll helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
?22pI\J/Ia<;3|(;sitotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatédrozata. Hatélyos: 2025. szeptember 6. napjatol.

523 Hgtfélyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
SijliI;tgl.yon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
?2?3pI\JAa<;glc;sitotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatol.

59



311.

312.

313.

314.

315.

316.

317.

318.

319.
320.

BUDAPESTI

EGYETEM

A HOK szervezetét és miikddését a maga altal elkészitett és a HOK Kiildottgydilés altal
elfogadott Alapszabaly hatarozza meg, amelynek érvényességéhez a Szenatus jévahagyasa
szlkséges.

Az Egyetem biztositja a HOK miikddésének feltételeit, gazdalkodasanak kereteit, ellenérzi a

forrasok jogszeri felhasznalasat, valamint a HOK tdrvényes miikddését, amelynek keretében

— tébbek kozott — vizsgalja, hogy:

a) a HOK valasztasokon a teljes ideji nappali képzésben részt vevé hallgatéinak legalabb
huszonoét szazaléka igazoltan részt vett-e,

b) a HOK rendelkezik-e jovahagyott Alapszaballyal, valamint

¢) a vonatkozo rendelkezéseknek megfelel6en valasztotta-e meg tisztségviseldit.

VIIl. Fejezet
AZ EGYETEMI UNNEPSEGEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE

Az Egyetem uUnnepei

Az Egyetem Unnepei:

a) a tanévnyito,

b) az Egyetem alapitasanak évforduldja,
c¢) a jubileumi oklevelek atadasa.

A tanévnyité szenatusi Ulésen a rektor Unnepi beszédben szamot ad az el6z6 tanévrél és
megfogalmazza a kdévetkezd tanév legfontosabb feladatait. Ekkor kerll sor az Uj oktatok,
valamint az elsééves hallgatdk udvozlésére, tovabba a kituntetéses oklevelek és az egyetemi
kitintetések atadasara is.

Az Egyetem alapitasanak évforduléjan — kiemelten a kerek évfordulok alkalmaval — a a
Protokoll és Rendezvényszervezési Iroda a Marketing Iroda valamint a Kommunikaciés és PR
Iroda bevonasaval Ginnepséget szervezhet. 528

Az Egyetem alapitasanak évforduldjan keril sor az Egyetem kiemelkedd képességi
hallgatoinak kitintetésére és jutalmazasara.

A jubileumi okleveleket évente egy alkalommal a rektor adja at a rektorhelyettesek
jelenlétében.

Az Egyetem a 313. pontban meghatarozott alkalmakkor Ginnepi szenatusi Glést tart. Az Gnnepi
szenatusi ilésre vonatkozo rendelkezéseket a Szenatus ligyrendje tartalmazza.>?’

Allami, nemzeti iinnepek

528

A hallgatok szervezetei oOnalléan tarthatnak megemlékezéseket, szervezhetnek
rendezvényeket. Ezen rendezvények zavartalan lebonyolitdsaért a rendezék felelések az
Egyetem Hazirendjének rendelkezései alapjan.

526 Modositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatol.
527 Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
528 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata
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Politikai rendezvények

Partok, tarsadalmi szervezetek nem kezdeményezhetnek az Egyetem teriletén politikai
rendezvényt. llyen rendezvény az Egyetemen nem szervezhetd, part vagy parthoz kot6do
szervezet részére az Egyetem helyiségeit nem engedheti at.

] IX. Fejezet
ERTEKEZLETEK RENDJE

Az értekezletek rendszere

Az iranyitasi, ellen6rzési munkaval kapcsolatos jelentésebb elvi és gyakorlati kérdések
megtargyalasa, szakmai koncepcio kialakitdsa, dontések elGkészitése és ismertetése,
beszamoltatas, tajékoztatas, koordinacio, tovabba az értékelés érdekében az Egyetemen
ertekezleti rendszer mikodik.

Az értekezletek célja olyan férumok biztositdasa, ahol - teret adva a vélemények
kllonb6zbéségének, a sokszinlségnek — minden szempont érvényesulhet, lehetévé téve
ezaltal a joOl el6készitett €s megalapozott dontéshozatalt. Tovabbi cél:

a) a megbeszélések folyamatainak hatékonyabba tétele,

b) az informacidéaramias javitasa, a kétiranyd kommunikacié biztositasa, valamint

c) a kolcsénods bizalom és tisztelet l1étrehozasa és fenntartasa.

Az elndk-vezérigazgato az alabbi értekezleteket tartja:
a) vezetdi értekezlet,

b) kibévitett vezetbi értekezlet,

C) 529

A rektor rektori értekezletet tart.

A gazdasagi vezérigazgato-helyettes éves pénzlgyi tervezést elbkészitd, illetve annak
eredményének a jovahagyasat és megfeleld vezet6i korben térténd megosztasat célzo
értekezletet tart. Napirendtél és szikségességtdl figgben ez megvaldsulasat tekintve akar
tobb értekezletet is jelenthet.

A rektor és elnok-vezérigazgato kézosen tartja a Dolgozoi Forumot.5%°

A dékan kari értekezletet, az intézetek, tanszékek, tovabba az egyes szervezeti egységek
vezetdi munkaértekezletet tartanak. Az értekezlet napirendjét — jelen utasitasban
meghatarozottak kivételével — irasban eld kell késziteni. A napirend meghatarozza:

a) a részvevoiket,

d) a téma konkrét megnevezését,

e) az adott téma iddigényét,

f) atémak sorrendjét,

g) a témafelelbst,

h) az el6készitéshez kapcsolddd informacidkat, dokumentumokat,

i) az esetleges kérdéseket, megjegyzéseket a napirendi pontokhoz.

Az értekezleten a résztvevdk tartjak magukat a napirendhez, idékerethez, témahoz.

A napirend médositasa abban az esetben lehetséges, ha az indokolt és az értekezlet
részvevli errél az értekezlet megkezdése el6tt megegyeznek. Ebben az esetben azoknak a
tagoknak, akik részveétele a megbeszélésen nem indokolt, lehetésége van tavozni.

529 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. 2024. szeptember
1. napjatdl.
530 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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Az értekezlet kezdése és befejezése a napirendben meghatarozasra kerdl. A zardidépont
meghosszabbitasahoz a jelenlev8k konszenzusa szikséges. Az értekezlet befejezése
torténhet az elére meghatarozottnal korabban, ha a megbeszélés elérte a céljat.

Az értekezlet megtartasa hang- és képi atvitelt egyidejlileg biztosito elektronikai eszkdz utjan
is torténhet.

Az értekezletrél feljegyzés készil, mely a részvevék, az értekezleten meghatarozott feladatok
végrehajtasaért felelés személyek szamara rendelkezésre kell bocsatani. A feljegyzések
tarolasi modja esetenként kerlil meghatarozasra.

Az értekezleten résztvevdk az értekezlet szabalyait elfogadjak és betartjak.
Vezetoi értekezlet

A vezetdi értekezlet az Egyetem dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellenbrzési
jogkarrel felruhazott vezet6 testilete.

A vezetdi értekezlet tagja a rektor, az elnOk-vezérigazgatd, a vezérigazgatd-helyettesek, a
rektorhelyettesek, a jogi igazgatd®', a dékanok, a humanerdéforras igazgatd. 532533 534

A vezetbi értekezlet havonta, szlkseg esetén ennél gyakrabban kerul megtartasra.
A vezetdi értekezlet barmely, az Egyetemet érint6 Ugyet targyalhat.

A vezetbi értekezlethez elézetes napirend készul, mely a résztvevdék szamara — meghatarozott
kozos fellleten — elérhetd.

A vezetbi értekezletrél feliegyzés készil, mely feljegyzés a résztvevék szamara meghatarozott
kozos fellileten érheté el.®3°

Kibovitett vezetoi értekezlet

A kibdvitett vezetdi értekezlet az Egyetem tanacskozasi jogkorrel felruhazott testulete.

A kibévitett vezetdi értekezlet tagja a vezetbi értekezlet tagjai, a dékanhelyettesek, valamint
az elndk-vezérigazgatd altal esetileg meghivott szemeélyek. A kibdvitett vezetdi értekezlet
esetenkeént, sziikség szerinti gyakorisaggal kerll megtartasra.5*

A kibdvitett vezetdi értekezlet témai, dontési hataskorei:
a) az Egyetemet érintd, aktualis feladatok,
b) Uj képzések, képzési programok inditasa.

A kibdvitett vezetbi értekezletrél feljegyzés készll, melyet a feljegyzés készitdje kild meg az
érintetteknek.%%’

538

531 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos 2024.marcius 19. napjatol.
532 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. marcius 19. napjatél.

533 Médositotta a Szenatus 24/2025. (03. 10.) szamu hatarozata. Hatalyos 2025. marcius 10. napjatol.
534 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatérozata. Hatélyos 2025. szeptember 6. napjatol.
535 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
536 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.
537 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatdl.

538 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.

napjatol.
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539
540

541
Rektori értekezlet

A Rektori értekezlet oktatasi innovacidkat, irdnyokat targyald, a felséoktatasi tevékenység
mikodtetését tamogato dontéselbkészit6, javaslattételi és véleményezési jogkdrrel felruhazott
testilet.

A Rektori értekezlet tagja a rektor, a rektorhelyettesek, az ugyfélkapcsolati
vezérigazgatohelyettes, a jogi igazgatds4?, a dékanok, a Tovabbképzési Kozpont vezetd,
valamint a KarrierCentrum és Tréning K6zpont vezets.543

A rektori kabinetvezet$®* gondoskodik a Rektori értekezletrél szold feliegyzés elkészitésérdl
és a résztvevék szamara meghatarozott k6zos fellleten torténd kozzétételérdl.

Eves pénziigyi tervezés értekezlet

Az éves pénzigyi tervezés értekezlet célja az Egyetem kovetkezd évi koltségvetésének
szakszer( megtervezeése.

Az éves pénzugyi tervezes értekezlet tagja a rektor, az elndk-vezérigazgato, a vezérigazgaté-
helyettesek, a humaneréforras igazgatd®®, a dékanok, illetve a hazai és nemzetkozi hallgatoi
toborzassal foglalkozé szervezeti egységek vezetdi.

Az éves pénzugyi tervezés értekezlet évente egyszer, jellemzbéen kora &sszel kerdl
megtartasra.

Az éves pénzlgyi tervezés értekezletrdl feljegyzés készll, melyet a gazdasagi vezérigazgato-
helyettes altal kijelolt személy készit és kild meg az érintettek részére.

Kari értekezlet

A karok vezet§ testlilete a kari értekezlet, amely dontési, javaslattételi és véleményezési joggal
felruhazott testilet.

A kari értekezlet tagja a dékan, a dékanhelyettesek, a tanszékvezetdk, az intézetvezetdk, a
szakfelel6sok, esetenként a rektor és a rektorhelyettesek.>®

A kari értekezlet negyedévente, sziukség szerint ennél gyakrabban kerul megtartasra.

53% Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

540 Hatalyon kivil helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

541 Hatalyon kivul helyezte a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalytalan: 2024. szeptember 1.
napjatol.

542 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: marcius 19. napjatél.

543 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. marcius 19. napjatél.

544 Modositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024.marcius 19. napjatol.
Moédositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatél.

545 Médositotta a Szenatus 47/2025. (09. 05.) szamu hatdrozata. Hatalyos: 2025. szeptember 6. napjatdl.

546 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
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A kari értekezletrdl feliegyzés készull, melyet a dékan altal kijelolt személy készit és kuld meg
az érintettek részére.

Dolgozéi Forum

Az Egyetem a munkavallaléi szamara torténd informaciok atadasa és a kétoldalu
kommunikacio el6segitése céljabol Dolgozoi Férumot tart.

A Dolgozéi Férum legalabb félévente megtartasra kerdl.

Munkaértekezlet

Az o0Onalld szervezeti egységek a szervezeti egység feladatai igényeinek megfeleld
gyakorisaggal munkaértekezletet tartanak, melyen informaciocsere és feladatmeghatarozas
torténik.

Eseti jelleggel egyéb munkaértekezletek is 06sszehivhatdok. A munkaértekezletek

meghivottjainak korét a megbeszélés jellege és témaja hatarozza meg. A munkaértekezlet
Osszehivasara az adott szervezeti egység vezet6je jogosult.>*’

Munkaértekezlet tobb szervezeti egységet érinté témakor vonatkozasaban is szervezhetbé.
Ezen értekezletek Osszehivasat barmely szervezeti egység kezdeményezheti. Tobb
szervezeti egységet érinté munkaértekezlet esetén a szervezeti egységek vezet6i kozésen
jogosultak az 6sszehivasra.>*®

A csoportos értekezletek mellett az intézmény szervezeti egységeinek vezetdi
szemeszterenként legalabb egy alkalommal minden egyes beosztott kollégaval megbeszélést
tartanak, melynek témaja helyzetjelentés a feladatokrdl, visszajelzés a teljesitményrél,
valamint olyan kérdések, kérések megvitatasa, amelyek nem tartoznak a csoport
nyilvanossagara.

Vezetéségi atvizsgalas

A vezetBségi atvizsgalas értekezlet az Egyetem helyzetének értékelési féruma, célja a
mindségiranyitasi rendszer teljesitményére vonatkoz6é informaciok atvizsgalasa az
elnGkvezérigazgatd, a rektor és a jogi igazgatd®*® részvételével.

A vezetBségi atvizsgalas targyu értekezlet témai:

a) a korabbi vezet6ségi atvizsgalasokbdl szarmazé intézkedések felllvizsgalata,

b) a kulsé és belsé tényezdk valtozasainak attekintése,

c¢) a mindségiranyitasi rendszer teljesitményével és eredményességével kapcsolatos
informaciok felllvizsgalata, értékelése,

d) a bels6é auditok eredményei alapjan a fejlesztési javaslatok meghatarozasa, a
min&ségpolitika, minéségcélok és a stratégiai mindségcélok felulvizsgalata, értékelése,

e) az eréforrasigények meghatarozasa,

f) a kockazatokkal és lehetdségekkel kapcsolatban megtett intézkedések
eredményességének fellilvizsgalata, értékelése,

g) afejlesztési lehetéségek meghatarozasa.

547 Médositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatérozata. Hatélyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
548 Modositotta a Szenatus 23/0826/2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024. szeptember 1. napjatol.
549 Médositotta a Szenatus 3/03.19./2024. szamu hatarozata. Hatalyos: 2024.marcius 19. napjatol.
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~ X.Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

370. A jelen SzMR-ben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok, valamint az
Egyetem egyéb szabalyzataiban foglalt rendelkezések megfelel6en iranyaddak.

371. Jelen SzMR részét képezik az alabbi mellékletek:

S

7.

8.

9.

Melléklet: Szervezeti abra

Melléklet: Min8ségiranyitasi Szabalyzat

Melléklet: Min&ségiranyitasi Kézikényv

Melléklet: Folyamatkonyv

Melléklet: Oktatéi munka hallgatoi véleményezésének rendje

Melléklet: Az Egyetemmel hallgatéi vagy egyéb képzési jogviszonyban allé személyekre
vonatkozé szellemi tulajdon kezelésérél sz6l6 szabalyzat

Melléklet: Az Egyetemmel munkaviszonyban és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allé személyekre vonatkozo szellemi tulajdon kezelésérél szolo szabalyzat
Melléklet: A Szenatus tgyrendje

Melléklet: A Szenatus tagjainak valasztasi eljarasi szabalyzata

10. Melléklet: Esélyegyenléségi Szabalyzat
11. Melléklet: Esélyegyenlbséqi terv
12. Melléklet: Iratkezelési Szabalyzat.

372. Jelen SzMR-t a Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa a 2022. oktdber 26. napjan hozott
36/1026/2022. szamu hatarozataval fogadta el, rendelkezései 2022. november 1. napjan
lépnek hatalyba.

Budapest, 2022. oktdber 26.

Zaradék:

Dr. Bachmann Balint DLA s.k.

rektor

A szabdlyzat moédositasa 2023. marcius 17. napjaval 1ép hatalyba.

Zaradék:

Dr. Bachmann Balint DLA s.k.
rektor

A szabalyzat moédositasa 2023. marcius 31. napjaval 1ép hatalyba.

Dr. Bachmann Balint DLA s.k.
rektor
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Zaradék:
A szabalyzat modositasa 2023. majus 26. napjaval 1ép hatalyba.

Dr. Bachmann Balint DLA
rektor

Zaradék:
A szabalyzat modositasa 2023. oktdber 1. napjaval lép hatalyba.

Dr. Bachmann Balint DLA
rektor

Zaradék:
A szabdlyzat modositasa 2024. marcius 19. napjaval l1ép hatalyba.
Prof. Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor
Zaradék:

A szabalyzat mddositasa 2024. marcius 25. napjaval Iép hatalyba.

Prof. Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor
Zaradék:
A szabdlyzat moédositasa 2024. szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba.
Prof. Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor
Zaradék:

A szabalyzat modositasa 2025. marcius 10. napjaval 1ép hatalyba.

Prof. Dr. Kocziszky Gyorgy s.k.
rektor
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Zaradék:

A szabalyzat moédositasat a Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa a 2025. augusztus 5.
napjan hozott 45/2025. (08. 05.) szamu hatarozataval fogadta el, a modositassal érintett
rendelkezések 2025. augusztus 6. napjan lépnek hatalyba.

Prof. Dr. Kucsera Tamas Gergely s.k.
rektor

Zaradék:

A szabalyzat modositasat a Budapesti Metropolitan Egyetem Szenatusa a 2025. szeptember 5.
napjan hozott 47/2025. (09. 05.) szamu hatarozataval fogadta el, a moddositassal érintett
rendelkezések 2025. szeptember 6. napjan lépnek hatalyba.

Prof. Dr. Kucsera Tamas Gergely s.k.
rektor
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